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Lietuvos muzikos ir teatro akademijos darbuotojų komandiruočių 
įforminimo, apmokėjimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašo
1 priedas (patvirtintas 2022 m. gruodžio 29 d. įsakymu Nr. 159-VĮ)

..........................................................................................................................................
(padalinys)

..........................................................................................................................................
(pareigos) 

...........................................................................................................................................
(vardas, pavardė)

...........................................................................................................................................
(telefono numeris)

Lietuvos muzikos ir teatro akademijos rektoriui

PRAŠYMAS
DĖL TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS

20      m.                     d.
Vilnius

Prašau išleisti mane į komandiruotę į:
	· Šalis
	

	· Miestas
	

	· Įstaiga
	



Komandiruotės tikslas (galima pažymėti kelis): 
	1. Dėstymas 
	󠄀 Erasmus +
󠄀 Nordplus
󠄀 kitas (nurodyti)

	2. Kvalifikacijos kėlimas
	󠄀 Erasmus + mokymosi vizitas
󠄀 stažuotė
󠄀 kitas (nurodyti)

	3. Dalyvavimas plėtros veikloje 
	󠄀 studijų
󠄀 mokslo
󠄀 meno
󠄀 valdymo / administravimo

	4. Dalyvavimas mokslo veikloje 

	󠄀 konferencija
󠄀 simpoziumas
󠄀 stažuotė
󠄀 kita (nurodyti)

	5. Dalyvavimas projektuose

	Projekto pavadinimas:

	
	󠄀 finansuojamas ES lėšomis
󠄀 stažuotė 
󠄀 󠄀kitas 

	6. Kitas (nurodyti)
	



Komandiruotės trukmė:
	Nuo (data): 
	Iki (data):
	Iš viso dienų:






Komandiruotės išlaidų sąmata (nepildo gaunantys Erasmus, Nordplus ar kitus grantus):
	Išlaidų rūšis
	Prašoma suma Eur
	Skiriama suma Eur

	Kelionės išlaidos
	Transporto rūšis:

	
	󠄀 lėktuvu
	
	

	
	󠄀 autobusu
	
	

	
	󠄀 traukiniu
	
	

	
	󠄀 automobiliu
	
	

	
	Vietinio transporto išlaidos (kelionės dieną):

	
	󠄀 taksi Lietuvoje
	
	

	
	󠄀 taksi užsienio šalyje
	
	

	
	󠄀 vietinio transporto užsienyje išlaidos 
	
	

	
	Jei vykstama LMTA automobiliu, nurodyti:
· ar vykstama su vairuotoju .....................................................
· automobilio markė, valstybinis numeris: ..............................
...............................................................................................
· planuojamas nuvažiuoti atstumas: ................................... km 
· planuojamos išlaidos degalams: 

	




................
	




…………..

	
	Jei vykstama nuosavu automobiliu, nurodyti:
· variklio darbinis tūris, cm3 ....................................................
· degalų rūšis ...........................................................................
· planuojamas nuvažiuoti atstumas: ................................. km
· planuojamos išlaidos degalams: 

	



.................
	



...................

	Apgyvendinimo išlaidos
	
	

	Dienpinigiai (LR vyriausybės patvirtinta dienpinigių norma)
	
	

	Draudimo išlaidos
	
	

	Vizų išlaidos
	
	

	Dalyvio mokesčiai
	
	

	Vietinės rinkliavos išlaidos (miesto mokestis viešbutyje, kitos)
	
	

	Ryšių (telefono, interneto) išlaidos
	
	

	Kitos, būtinos tiesiogiai su komandiruote susijusios išlaidos (registracijos į reisą, registruoto bagažo mokesčiai, būtinų skiepų ir vaistų nuo užkrečiamųjų ligų išlaidos, valiutos keitimo kredito įstaigoje išlaidos)
	
	

	IŠ VISO:
	
	



Komandiruotės išlaidų sąmata mokant Erasmus+ grantus:
	Erasmus+ kelionės grantas 
	Apskaičiuojamas pagal Europos Komisijos kelionės atstumo skaičiuoklę http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en 
	Eur

	Erasmus+ pragyvenimo grantas (https://lmta.lt/lt/erasmus-destymo-mobilumas-/) 
	Suma dienai:
	Dienų skaičius:
	

	IŠ VISO:
	



Komandiruotės išlaidų sąmata mokant Nordplus grantus:
	Nordplus kelionės grantas
	Eur

	Pragyvenimo grantas
	                    Eur

	IŠ VISO:
	






Komandiruotės išlaidos apmokamos iš šių šaltinių (pildo programos koordinatorius arba finansų planuotojas):
	󠄀 Erasmus (nurodyti dotacijos sutarties numerį):
󠄀 Nordplus (nurodyti Nordplus tinklą):
󠄀 Vykdomo projekto (nurodyti projekto pavadinimą, sutarties numerį):
󠄀 LMTA biudžetinių lėšų
󠄀 LMTA nuosavų lėšų
󠄀 Kito šaltinio (nurodyti):
󠄀 Kelių šaltinių (tiksliai nurodyti šaltinius ir išlaidų rūšis):



Prašau išmokėti avansą: 
	󠄀 kelionės išlaidoms 
	

	󠄀 apgyvendinimo išlaidoms
	

	󠄀 kitoms komandiruotės išlaidomis 
	



Dėl kompensavimas už darbą ir kelionės laiką poilsio ar švenčių dienomis: 
	󠄀 Prašau atlyginti už darbą poilsio ar švenčių dienomis, pridedant prie kasmetinių atostogų (nurodykite darbo poilsio ar švenčių dienomis datą)
	Data:

	󠄀 Prašau kompensuoti už kelionės laiką ne darbo valandų metu 
	󠄀 pridedant prie kasmetinių atostogų
󠄀 kompensuojant poilsiu pirmą darbo dieną po kelionės

	Numatomas kelionės laikas po darbo dienos valandų, poilsio ar švenčių ir dienomis (nurodyti valandų skaičių): 

	· išvykimo dieną
	

	· grįžimo dieną
	

	· bendras kelionės ne darbo metu laikas:
	



Pridedami dokumentai:
	󠄀 Kvietimas
󠄀 Užpildyta dalyvavimo forma
󠄀 Kitas komandiruotę patvirtinantis dokumentas


[bookmark: _GoBack]Su LMTA darbuotojų komandiruočių įforminimo, apmokėjimo ir atsiskaitymo tvarkos aprašu susipažinau. Sutinku, kad nepanaudotas avanso likutis būtų išskaičiuotas iš mano darbo užmokesčio.

....................................                         .............................................................
				(parašas)						(vardas, pavardė)
Suderinta:
	󠄀 Padalinio vadovas
	
....................................................................................................
                                     (vardas, pavardė, parašas)

	󠄀 Projekto vadovas/koordinatorius (jei planuojama naudoti Akademijos vykdomų projektų lėšas)
	
....................................................................................................
                                     (vardas, pavardė, parašas)

	󠄀 Tarptautinių ryšių skyriaus vedėjas (jei planuojama naudoti tarptautinių programų (Erasmus, Nordplus ir kt.) lėšas)
	
....................................................................................................
                                     (vardas, pavardė, parašas)

	󠄀 Akademijos finansų planuotojas (jei planuojama naudoti Akademijos nuosavas arba biudžeto lėšas)
	
....................................................................................................
                                     (vardas, pavardė, parašas)

	󠄀 Infrastruktūros direktorius (jei planuojama naudoti tarnybinį ar nuosavą automobilį)
	
....................................................................................................
                                     (vardas, pavardė, parašas)

	󠄀 Turto valdymo skyriaus vedėjas (jei planuojama naudoti nuosavą automobilį)
	Paskaičiuota kuro norma l/100 km: ............................................
....................................................................................................
                                     (vardas, pavardė, parašas)



