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LIETUVOS MUZIKOS IR TEATRO AKADEMIJOS STUDIJU SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Lietuvos muzikos ir teatro akademijos Studijy skyriaus nuostatai (toliau — nuostatai)
apibrézia Lietuvos muzikos ir teatro akademijos (toliau — LMTA, Akademija) Studijy skyriaus (toliau
— Skyrius) uzdavinius, funkcijas, atsakomybe, teises, veiklos organizavimo tvarka.

2. Skyrius yra LMTA administracijos padalinys, tiesiogiai pavaldus LMTA administracijos
vadovui. Skyrius steigiamas Akademijos ir jos padaliniy administracinéms funkcijoms atlikti studijy
informacijos ir duomeny valdymo srityje.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, LMTA statutu, kitais Skyriaus administruojamas veiklos
sritis reglamentuojanciais jstatymais ir jstatymy jgyvendinamaisiais teisés aktais, LMTA senato
(toliau — Senatas) nutarimais ir LMTA tarybos (toliau — Taryba) sprendimais, LMTA rektoriaus
(toliau — rektorius) jsakymais, kitais teisés aktais ir $iais nuostatais.

4.  Skyriaus veikla grindziama teisétumo ir vieSumo, efektyvumo, skaidrumo, geranorisko
bendravimo ir konstruktyvaus bendradarbiavimo, atsakomybés uz priimtus sprendimus, inovatyvumo
ir atvirumo permainoms principais, Skyriaus darbuotojy kompetencija, dalykiskumu, operatyvumu,
drausme ir kita geraja dalykine praktika.

11 SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. planuoti, organizuoti ir vykdyti veikla, susijusig su Akademijos studijy informacijos ir
duomeny kaupimu, sisteminimu, apskaita ir analize;

5.2. uztikrinti savalaikj su studijomis susijusios informacijos teikimg iSorés institucijoms;

5.3. bendradarbiauti su fakultetais, koordinuojant ir vykdant studijy procesus;

5.4. uztikrinti pirmosios ir antrosios pakopy nuolatiniy studijy baigimo dokumenty rengimg ir
iSdavima,

5.5. planuoti ir vykdyti veikla, susijusig su studenty pri€mimu ] pirmosios ir antrosios pakopy
nuolatines studijas ir klausytojy priémimu j LMTA;

5.6. uztikrinti, kad LMTA studenty priémimo j pirmosios ir antrosios studijy pakopy nuolatines
studijas tvarka ir procediiros atitikty LMTA Senato nutarimus ir galiojanc¢ius Lietuvos Respublikos
teisés aktus;

5.7. organizuoti ir vykdyti LMTA dalyvavimo studijy mugése ir parodose Lietuvoje bei
uzsienyje veiklas;

5.8. nagrinéti LMTA studijy rinkos galimybes ir teikti sifilymus jos plétrai;

5.9. planuoti ir vykdyti bendradarbiavimo veikla su dalykiniais, socialiniais partneriais, meno
mokyklomis LMTA rinkodaros tobulinimo tikslais.

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atsako uz tinkamg Siy funkcijy
vykdyma:
6.1. kaupia, sistemina, analizuoja ir tvarko studijy informacing apskaita bei teikia sitilymus
studijy veiklai tobulinti;
6.2. tvarko pirmosios ir antrosios pakopy nuolatiniy studijy studenty duomenis Svietimo
valdymo informacijos sistemos Studenty registre bei Diplomy, atestaty ir kvalifikacijos pazyméjimy
registre;
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6.3. teikia su pirmosios ir antrosios pakopy nuolatinémis studijomis susijusig informacijg iSorés
institucijoms;

6.4. koordinuoja grieztos atskaitomybés pirmosios ir antrosios pakopy nuolatiniy studijy
baigimg liudijan¢iy dokumenty rengima, tvarko jy apskaita;

6.5. organizuoja pirmosios ir antrosios pakopy nuolatiniy studijy diplomy ir jy priedéliy
(priedy) i8davima, diplomanty registracija bei atsiskaitymg su LMTA, dublikaty iSdavimg LMTA
absolventams;

6.6. konsultuoja studentus ir klausytojus studijy klausimais;

6.7. koordinuoja studijy imoky mokéjimus;

6.8. tvarko jsakymy registra studijy klausimais ir rengia Rektoriaus jsakymy projektus,
susijusius su pirmosios ir antrosios pakopy nuolatinémis studijomis;

6.9. rengia ir atnaujina pirmosios ir antrosios pakopy nuolatiniy studijy studenty ir klausytojy
studijy sutartis akademiniy studijy mety eigoje.

6.10. isduoda pazymas apie studijas lietuviy ir angly kalbomis;

6.11. formuoja pirmosios ir antrosios pakopy nuolatiniy studijy studenty bylas, zymi pakitimus
per visus studijy metus, uzbaigtas bylas atiduoda archyvui;

6.12. rengia dokumentus LR Migracijos tarnybai apie LMTA studijuojancéius uzsienio Saliy
studentus;

6.13. rengia, skelbia ir platina Valstybinio studijy fondo informacija dél paskoly, socialiniy
stipendijy, palaiko ry$ius ir teikia informacija Valstybiniam studijy fondui,

6.14. administruoja finansinés pagalbos priemones nejgaliems LMTA studentams;

6.15. skelbia ir teikia informacijg apie pirmosios ir antrosios pakopy nuolatiniy studijy
programas, j kurias organizuojamas priémimas, stojamyjy egzaminy reikalavimus, priémimo tvarka
ir sglygas;

6.16. rengia stojamyjy egzaminy tvarkarasCius ir uZztikrina sklandy studenty priémimo j
pirmosios ir antrosios pakopy nuolatines studijas vykdyma;

6.17. tvarko studenty priémimo j pirmosios ir antrosios pakopy nuolatines studijas dokumentus,
organizuoja ir koordinuoja studenty bei klausytojy studijy sutarciy pasiraSymga priémimo j LMTA
metu;

6.18. rengia rektoriaus jsakymy projektus dél studenty priémimo j pirmosios ir antrosios pakopy
nuolatines studijas ir klausytojy, pasirasiusiy studijy sutartis, priémimo;

6.19. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja priémimo darbo grupés darba stojamyjy egzaminy j
pirmosios ir antrosios pakopy nuolatines studijas laikotarpiu;

6.20. rengia ir teikia informacija del reklamos apie programas, j kurias vykdomas priémimas,
Viesyjy rysiy skyriui;

6.21. uztikrina priemimo darbo grupés veiklos atitikimg Lietuvos Respublikos teisés aktams,
susijusiems su bendruoju priémimu j Lietuvos auks$tgsias mokyklas;

6.22. dalyvauja darbo grupése ir/ar komisijose rengiant LMTA dokumentus, susijusius su
studenty ir klausytojy priémimu;

6.23. vykdo kitus Akademijos vadovybés pavedimus.

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi Sias teises:

7.1. gauti i$ rektoriaus, prorektoriy, LMTA administracijos vadovo, kity LMTA padaliniy
informacija, reikalingg Skyriaus veiklos tikslams, uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti,

7.2. pagal Skyriaus kompetencijg teikti rektoriui, prorektoriams, LMTA administracijos
vadovui, LMTA padaliniams pasitilymus;

7.3. pagal Skyriaus kompetencija kontroliuoti, kaip LMTA padaliniai vykdo Lietuvos
Respublikos jstatymus, jstatymy jgyvendinamuosius teisés aktus, Senato nutarimus ir Tarybos
sprendimus, rektoriaus jsakymus bei kitus teisés aktus, susijusius su Skyriaus administruojamomis
sritimis;

7.4. pasitelkti Skyriaus veiklai reikalingus specialistus, jskaitant kity LMTA padaliniy
darbuotojus, suderinus su jy vadovais;
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7.5. nuolat tobulinti Skyriaus darbuotojy kvalifikacija, dalyvauti seminaruose ir kituose
renginiuose, susijusiuose su Skyriaus administruojamomis sritimis;

7.6. naudotis LMTA nustatyta tvarka Skyriui priskirtu materialiuoju ir nematerialiuoju turtu,
turéti tinkamas darbo salygas savo funkcijoms vykdyti (tinkamos patalpos, darbo vieta, apSvietimas,
Sildymas, apsauga, apripinimas IT inventoriumi, jranga), naudotis LMTA nustatyta tvarka
transporto, ry$iy, kitomis priemonémis ir paslaugomis.

8. Skyrius gali turéti ir kity LMTA teisés aktais jam suteikty teisiy.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

9. Skyriuje dirba LMTA rektoriaus patvirtintame Skyriaus pareigybiy sgrase numatyty
pareigybiy darbuotojai.

10. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas, kurj skiria ir atleidzia LMTA rektorius teisés
akty nustatyta tvarka.

11. Skyriaus vedéjas atsako uz:

11.1. Skyriaus veiklos, vykdant Skyriui pavestus uzdavinius bei priskirtas funkcijas ir
sprendziant jo kompetencijai priskirtus klausimus, planavimg, organizavima, koordinavimg ir
kontrole bei uztikrinimg, kad Skyriui priskirtos funkcijos ir pavestos uzduotys bty vykdomos
laiku ir tinkamai;

11.2. nurodymy Skyriaus darbuotojams skyrima jgyvendinant Skyriaus vadovui priskirtas
funkcijas ir pavestas uzduotis;

11.3. pasialymy rektoriui, prorektoriams, LMTA administracijos vadovui teikima pagal
Skyriaus kompetencija;

11.4. LMTA studijy prorektoriaus ir administracijos vadovo informavima apie Skyriaus
veiklos darbo rezultatus, sitilymy dél Skyriaus veiklos tobulinimo teikima;

11.5. teiséto ir taupaus Skyriaus 1ésy ir Skyriui priskirto turto naudojimo organizavimg ir
uztikrinima;

11.6. vidaus tvarkos Skyriuje uztikrinima;

11.7. Kkity funkcijy, kurias nustato Skyriaus vedéjas pareigybés aprasymas ir kiti LMTA
teisés aktai, taip pat kity LMTA rektoriaus, prorektoriy ir administracijos vadovo pavedimy, susijusiy
su Skyriaus funkcijomis, vykdyma.

7. Skyriaus vedéjas pagal savo kompetencija LMTA teisés akty nustatyta tvarka rengia
LMTA rektoriaus jsakymy projektus, pasiraso su Skyriaus kompetencija susijusius dokumentus.

8. Skyriaus vedéjo ir Skyriaus darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe nustato LMTA
rektoriaus jsakymu tvirtinami Skyriaus vedéjo ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymai.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

9. Skyriaus nuostatai tvirtinami ir kei¢iami rektoriaus jsakymu.

10. Su siais nuostatais dokumenty valdymo sistemoje ar kitu biidu, uztikrinan¢iu galimybe
jrodyti susipazinima, supazindinami visi Skyriaus darbuotojai.

11. Skyrius steigiamas, pertvarkomas ir likviduojamas LMTA teisés akty nustatyta tvarka.




