6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

PATVIRTINTA
Lietuvos muzikos ir teatro akademijos rektoriaus
2023 m. kovo 27 d. jsakymu. Nr. 37-V]

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Lietuvos muzikos ir teatro akademijos (toliau — Akademija) Asmens duomeny tvarkymo taisyklés
(toliau — Taisyklés) taikomos Akademijos darbuotojy, studenty ir treCiyjy Saliy jskaitant ir
santykius iki S§iy Taisykliy ijsigaliojimo, asmens duomeny valdymo, tvarkymo, saugojimo
principams apibrézti.

Sios Taisyklés nustato asmens duomeny rinkimo, valdymo, tvarkymo ir saugojimo principus,
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, nustato, kas ir kokiais tikslais, gali
susipazinti su Akademijos tvarkomais asmens duomenimis.

Taisyklése vartojamos sgvokos turi biiti suprantamos taip, kaip yra apibréztos 2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 2016/679 (Bendrajame duomeny
apsaugos reglamente, toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
ijstatyme (toliau — ADTAJ) ir kituose asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés
aktuose.

Taisykliy nuostatos negali priesStarauti BDAR nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams
ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

Il SKYRIUS
TAISYKLESE NAUDOJAMOS SAVOKOS

Lietuvos muzikos ir teatro akademija (toliau — Akademija), juridinio asmens kodas
111950624, adresas Gedimino pr. 42, LT-01110 Vilnius — juridinis asmuo, arba bet kuris
struktirinis padalinys (fakultetas), priklausantis Akademijai, kurio registruota buveiné yra
Lietuvos Respublikoje ir kuris veikia kaip Asmens duomeny valdytojas.

Taisyklése naudojamos sgvokos:

Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas). Fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy,
kaip — vardas ir pavardé, asmens identifikavimo numeris, buvimo vietos duomenys ir interneto
identifikatorius arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés,
psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

Atsakingas asmuo — fizinis ar juridinis asmuo, Akademijos paskirtas tvarkyti asmens duomenis.
Darbuotojas — fizinis asmuo, kuris su Akademija yra sudargs darbo ar panasaus pobiidzio sutartj
ir Akademijos rektoriaus sprendimu yra paskirtas tvarkyti asmens duomenis arba kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i§ kurio Akademija gauna ir tvarko asmens
duomenis.

Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su
asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, kaip
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

7.2.
7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

antai rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, iSgava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe
jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas
arba sunaikinimas.

Duomeny valdytojas — juridinis asmuo, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny
tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti EUropos
Sgjungos (toliau — Sgjungos) arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo
skyrimo kriterijai gali buti nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teise.

Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentura ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji $alis ar ne. ValdZzios institucijos,
kurios pagal Sgjungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety
tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais. Tvarkydamos tuos duomenis, tos valdzios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy.

Trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri néra
duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems tiesioginiu
duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens duomenis.
Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais
veiksmais, kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip
tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

Sveikatos duomenys — asmens duomenys, susije su fizine ar psichine fizinio asmens sveikata,
iskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacijg apie to
fizinio asmens sveikatos biiklg.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

Akademija, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi §iais principais:

Asmens duomenis Akademija tvarko tik teisétiems ir Siose Taisyklése apibréztiems tikslams
pasiekti;

Asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, sagziningai ir teisétai, laikantis teisés akty reikalavimy;
Akademija asmens duomenis tvarko taip, kad asmens duomenys bity tikslis ir esant jy
pasikeitimui nuolat atnaujinami;

Akademija atlicka asmens duomeny tvarkyma tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti;

Asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

Asmens duomenys tvarkomi tokiu btidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety€inio praradimo, sunaikinimo
ar sugadinimo;

Akademija, tvarkydama asmens duomenis, kiek tai techniskai jmanoma, duomenis nuasmenina.
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8.

Akademijos rektorius jsakymu paskiria atsakingus asmenis, kurie supazindina Akademijos
darbuotojus su siose Taisyklése nustatytomis asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

Visi Akademijos darbuotojai su Siomis Taisyklémis ir kitais Akademijos rektoriaus patvirtintais
asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais norminiais dokumentais, supazindinami
elektroniniu bidu — siunéiant dokumentg (-us) darbuotojui suteiktu Akademijos el. pastu.
Laikoma, kad darbuotojas supazindintas su jam pateiktais dokumentais, praéjus 2 (dviem) darbo
dienom nuo laisko isiuntimo i§ Akademijos elektroninio pasto. Siy taisykliy laikymasis yra
privalomas visiems Akademijos darbuotojams, kurie tvarko asmens duomenis ir yra neatsiejama
su darbuotoju pasirasomos Darbo, ar kito panasaus pobtidzio, sutarties dalis.

IV SKYRIUS

DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, DUOMENU RINKIMAS IR

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

TVARKYMAS

Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi $iais tikslais:

Darbo sutarciy sudarymo, vykdymo ir apskaitos — vardas, pavardé, pareigos, telefono numeris, el.
pasSto adresas, gyvenamosios vietos adresas, asmens kodas, atsiskaitomosios banko saskaitos
numeris, informacija apie darbo uzmokestj, informacija apie komandiruotes, informacija apie
vaiky skaiciy ir jy amziy, informacija apie sukauptas ir planuojamas atostogas, informacija apie
sveikatos biikle (periodinius sveikatos tikrinimus), informacija apie nejgaluma, informacija apie
i$silavinimg ir kompetencijas;

Akademijos, kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui — vardas,
pavarde, pareigos, telefono numeris, el. pasto adresas, gyvenamosios vietos adresas, asmens kodas,
atsiskaitomosios banko sgskaitos numeris, informacija apie darbo uzmokestj, informacija apie
komandiruotes, informacija apie vaiky skaiiy ir jy amziy, informacija apie sukauptas ir
planuojamas atostogas, informacija apie sveikatos biikle (periodinius sveikatos tikrinimus),
informacija apie nejgaluma, informacija apie iSsilavinimg ir kompetencijas;

Tinkamai komunikacijai su darbuotojais palaikyti — vardas, pavardé, pareigos, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, adresas;

Tinkamoms darbo salygoms uztikrinti — vardas, pavarde, pareigos, informacija apie sveikatos
buklg, informacija apie nejgaluma, informacija apie specialiuosius poreikius;

Akademijos bibliotekos vartotojy aptarnavimo ir apskaitos — vardas, pavard¢, pareigos, telefono
numeris, el. pasto adresas, asmens kodas;

Patekimo j automobiliy stovéjimo aikStele organizavimo ir kontrolés — vardas, pavarde, pareigos,
automobilio valstybinis numeris;

Akademijos komitety, komisijy veiklos organizavimo — vardas, pavardé, pareigos, telefono
numeris, el. pasto adresas;

Akademijos valdymo organy veiklos organizavimo — vardas, pavard¢, pareigos, telefono numeris,
el. pasto adresas;

Vidaus administravimo — vardas, pavardé, pareigos, telefono numeris, el. pasto adresas;

10.10. Renginiy organizavimo tikslu — vardas, pavardé¢, pareigos, telefono numeris, el. pasSto adresas,

atvaizdas (nuotrauka);

10.11. Akademijos vykdomos veiklos vieSinimo tikslu — vardas, pavardé, pareigos, telefono numeris,

el. pasto adresas, atvaizdas (nuotrauka);

10.12. Naudotojo paskyros administravimo tikslu — vardas, pavardé, pareigos, asmeninis ir darbo

elektroninis pastas, darbo telefono numeris.
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11.

12.

13.

13.1.

14.

15.

16.

17.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

19.

Idarbinamo darbuotojo vardas, pavard¢é, asmens kodas yra surenkami i§ darbuotojo pateikto
asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar paso).

Kiti jdarbinamo darbuotojo asmens duomenys (gyvenamosios vietos adresas, asmeniniai telefono
numeris ir elektroninio pasto adresas, pazymos ir pazyméjimai susij¢ su darbuotojo sveikatos biikle
arba Seimine padétimi (vaiky skaiCius ir amzius), iSsilavinimg ir jgyta kvalifikacijg liudijantys
dokumentai) darbuotojui sutikus yra surenkami i§ darbuotojo.

Asmens duomenis Akademijoje tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini tiesioginiy funkcijy
vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra butina atitinkamiems tikslams pasiekti:

Akademijos darbuotojy atlickamo darbo funkcijy apimtis, teisés, pareigos apibréZiamos
darbuotojy pareigybés apraSymuose, su Kuriais darbuotojai supazindinami jdarbinant.
Akademijos struktiriniy padaliniy, tvarkanciy darbuotojy asmens duomenis, sarasas, pateikiamas
Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasuose su kuriais kiekvienas Akademijos
struktiirinis padalinys supazindinamas $iy Taisykliy 9 punkte nustatyta tvarka.

Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kuriems yra suteikta teis¢ tvarkyti darbuotojy asmens
duomenis, privalo laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslapti galioja taip pat ir peréjus dirbti i kitas pareigas, pasibaigus darbo
ar sutartiniams santykiams — neterminuota laikotarpij.

Darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai, praSymai ir kt.)
tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Kiti darbuotojy ir buvusiy darbuotojy
asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei tai yra reikalinga siose Taisyklése numatytiems tikslams
pasiekti.

Darbuotojy asmens duomenys popieriniu variantu saugomi asmens bylose, kurios laikomos
Akademijos  administracijoje  ir  elektroniniu  variantu ~ Akademijos  naudojamuose
debesyse/serveriuose.

Siekiant apsaugoti Akademijoje tvarkomus asmens duomenis, apibrézti jgalioty duomeny tvarkytojy
(jskaitant ir Akademijos darbuotojus, tvarkancius duomenis) funkcijas bei tvarkomy duomeny apimtj,
Akademijos duomeny apsaugos pareigiinas pildo ir periodiskai atnaujina Duomeny
valdytojo/tvarkytojo veiklos jrasus:

Duomeny valdytojo veiklos jrasai pildomi visiems Akademijoje tvarkomiems ir valdomiems
duomenims, nurodant duomeny tvarkymo kategorijas bei atsakingus uz tvarkyma Akademijos
struktiirinius padalinius;

Duomeny tvarkytojo veiklos jrasai pildomi kiekvienam duomeny subjektui, kuris teikia duomenis
duomeny valdytojui, nurodant konkre¢ius duomenis bei tvarkomy duomeny apimtis;

Su veiklos jrasais, $iy Taisykliy 9 punkte nustatyta tvarka, susipazjsta atsakingi uz duomeny tvarkyma
darbuotojai;

Darbuotojai, atlikdami savo darbines funkcijas, turi grieztai vadovautis jrasuose pateiktais nurodymais,
nerenkant pertekliniy duomeny;

Darbuotojai, atsakingi uz duomeny tvarkyma, duomenis gali perduoti tik tiems duomeny gavéjams,
kurie nurodyti jrasuose;

Veiklos irasus duomeny apsaugos pareigiinas saugo 10 mety nuo sudarymo dienos. Veiklos jrasai
saugomi elektronine forma, Akademijos naudojamame serveryje ir/ar debesyje.

Siekiant uztikrinti asmens duomeny apsaugg, Akademija jgyvendina Sias asmens duomeny
apsaugos priemones:
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19.1.

19.2.

Administracines — saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy tvarkymo, taip
pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas ir kt.;

Techninés ir programinés jrangos apsaugos — informaciniy sistemy ir duomeny baziy
administravimas, darbo viety, patalpy priezilira, operaciniy sistemy apsauga, apsauga nuo
kompiuteriniy virusy, kibernetiniy ataky ir kt.

V SKYRIUS

STUDENTU ASMENS DUOMENU, STUDIJU/MOKYMOSI PROCESO ORGANIZAVIMO

20.
20.1.

20.2.

20.3.
21.

21.1.
21.2.

21.3.
21.4.
21.5.
22.

22.1.

IR KITAIS TIKSLAIS, TVARKYMAS

Asmens duomeny tvarkymo Akademijoje tikslai:

Organizuoti ir vykdyti ketinan¢iy studijuoti priémima j pirmosios, antrosios ir treiosios pakopos
studijas, parengiamuosius kursus: sudaryti kvieCiamyjy studijuoti sarasus (rinkti stojanciyjy
praSymus, rinkti stojan¢iyjy is$silavinimo duomenis, rinkti stojanciyjy brandos atestato ir jo priedo
duomenis, planuoti ir vykdyti stojamuosius egzaminus, sudaryti konkursines eiles);

Organizuoti ir vykdyti studenty ir klausytojy studijy ir mokymosi procesa: sudaryti ir nutraukti
studijy/klausytojy sutartis, sudaryti studenty/klausytojy akademines grupes, planuoti ir sudaryti
semestry studijy ir egzaminy/iskaity sesijy tvarkarascius, tvarkyti pasiekty studijy rezultaty
jvertinimus, nustatyti ir palyginti studenty kiekvienos sesijos rezultatus, tvarkyti studijy
pertraukima, tvarkyti iSvykimg dalinéms studijoms, iSduoti pazymas, vesti studijy krepselio
apskaitg, tvarkyti studenty rémimo apskaitg, administruoti studentams skiriamg parama,
administruoti studijy i$laidas, stipendijas ir kitas tikslines iSmokas, vykdyti i$silavinimg liudijanciy
dokumenty iSdavima, tarpininkauti uZsienio studentams gaunat vizas/leidimus gyventi Lietuvoje;
Organizuoti ir vykdyti absolventy karjeros stebésena.

Asmens duomeny tvarkymo tikslai Akademijoje nustatomi vadovaujantis:

Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu;

Lietuvos aukstyjy mokykly asociacijos bendrajam priémimui organizuoti asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis;

Europos aukstojo mokslo kokybés uztikrinimo nuostatomis ir gairémis;

Studenty registro nuostatais;

Studenty registro duomeny saugos nuostatais.

Tvarkomy asmens duomeny kategorijos:

Ketinanéiy studijuoti priémimo | pirmosios, antrosios Ir treciosios pakopos studijas,
parengiamuosius kursus organizavimo ir vykdymo tikslu yra tvarkoma:

22.1.1. stojanc¢iyjy asmens identifikavimo duomenys: vardas(-ai), pavardé, asmens kodas, gimimo data,

Iytis, pilietybé, asmens tapatybés dokumento tipas, asmens tapatybés dokumento numeris,
leidimas nuolatos gyventi LR (yra/néra);

22.1.2. stojanCiyjy gyvenamosios vietos ir kontaktiniai duomenys: gyvenamosios vietos duomenys

(gatvé, namo numeris, buto numeris; gyvenvieté (pastas); miestas/savivaldybé¢; Salis), telefono
ry$io numeris(-iai), el. pasto adresas;

22.1.3. stojanciyjy prasymy duomenys (atskiro stojanciojo isreiksto pageidavimo studijuoti duomenys;

atskiro numatyto testo, motyvacijos ar stojamojo egzamino duomenys);

22.1.4. stojanciyjy issilavinimo (mokymosi) duomenys (mokyklos tipas; baigimo metai; $alis, kurioje

baigta mokykla; mokyklos pavadinimas; mokymosi kalba; pozymis, ar studijuoja/mokosi dabar;
poZymis, ar moka uz mokslg; uzsienio kalbos mokykloje (ir pirmoji uZzsienio kalba); jgyta
kvalifikacija ir/arba kvalifikacinis laipsnis; baigimo su pagyrimu pozZymis);
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22.1.5.

22.1.6.

stojanCiyjy brandos atestato ir jo priedo duomenys (atestato serija, atestato numeris, atestato
priedo serija, atestato priedo numeris, iSdavimo data (metai), vardas (ai), pavardé (és), asmens
kodas, gimimo data, mokyklos kodas, mokyklos pavadinimas, konkursinis balas;

stojanCiyjy stojamyjy egzaminy vaizdo/garso jrasai (Kai egzaminas organizuojamas nuotoliniu
badu);

22.2. Studenty/klausytojy studijy/mokymaosi proceso organizavimo ir vykdymo tikslu yra tvarkoma:

22.2.1.

22.2.2.

22.2.3.

22.2.4.

22.2.5.

22.2.6.

22.2.7.

22.2.8.

22.2.9.

studento/klausytojo asmens duomenys (asmens kodas (jeigu asmens kodo néra — gimimo data ir
lytis); asmens vardas, pavardé¢; pilietybé (pilietybés);

studento, Lietuvoje jgijusio iSsilavinimg, reikalingg stojant j aukstaja mokykla, pateikti
duomenys (iSsilavinimg patvirtinan¢io dokumento, kurio pagrindu priimtas studijuoti
(pavadinimas, blanko kodas, serija, numeris); mokyklos, kurioje jgytas iSsilavinimas,
pavadinimas; jgytas iSsilavinimas, kvalifikacija; iSsilavinimo ir/ar kvalifikacijos jgijimo metai;
dokumento iSdavimo data; banko pavadinimas; banko kodas; saskaitos numeris);

studento, uzsienyje jgijusio iSsilavinimg, reikalingg stojant j auks$taja mokykla, pateikti
duomenys (valstybé, kurioje asmuo jgijo stojant reikalingg iSsilavinimg; dokumento,
patvirtinancio jgyta iSsilavinimg, pavadinimas, iSdavimo data);

duomenys apie studento studijas (i$skyrus doktorantiiros studijas): studijy programos valstybinis
kodas, pavadinimas, apimtis kreditais; studijy programos studijy pradzios data; studento
pasirinkta programos specializacija (jeigu yra); studijy sritis ir kryptis, kuriai priskiriama studijy
programa; semestras, kuriame studentas studijuoja, semestro pradzios data, semestro pabaigos
data; kursas, kuriame studentas studijuoja; turimy kredity skaicius pasibaigus kiekvieniems
mokslo metams; kiekvieno semestro jvertinimy vidurkis ir atskiry studijy dalyky (moduliy)
jvertinimai, baigiamojo darbo jvertinimas; studijy nutraukimo/pertraukos pozymis, data ir
priezastis, planuojamo grjzimo studijuoti data; grjzimo studijuoti data, semestras, j kurj grjzo
studijuoti; déstomoji kalba (kalbos); studijuojama uzsienio kalba (kalbos);

duomenys apie doktorantiiros studijas (studijy pradZios data, studijy pabaigos data; mokslo sritis;
mokslo kryptis; mokslo Saka; studijy nutraukimo/pertraukos pozymis, data ir priezastis; grizimo
studijuoti data; déstomoji kalba (kalbos);

duomenys apie dalines studijas (iSvykimo pobtdis, tikslas; Salis, 1 kurig studentas iSvyko
studijuoti; auks$toji mokykla (pavadinimas lietuviy ir angly kalbomis); studijy sritis/ studijy
programos valstybinis kodas, pavadinimas, kredity skaicius (jeigu studijuoja Lietuvoje); studijy
finansavimo $altiniai; gauta paskola studijoms (taip/ne); studijy pradzia; studijy pabaiga;
iskaityty kredity skaiCius (igyty studijuojant kitoje auks$tojoje mokykloje Lietuvoje ar
uzsienyje));

duomenys apie atvykus;j i$ kitos aukstosios mokyklos daliniy studijy studentg (atvykimo pobiidis;
atvykimo tikslas; Salis, 1§ kurios atvyko; aukStoji mokykla, 1§ kurios atvyko (lietuviy ir angly
kalbomis); studijy pakopa; studijy sritis; déstomoji kalba; stipendijos tipas; studijy finansavimas;
daliniy studijy pradzia; daliniy studijy pabaiga; igyty kredity skaicius);

duomenys apie studijy finansavimg (studijy finansavimo Saltiniai; stipendijy tipas, dydis,
stipendijos moke¢jimo laikotarpis; studento uz studijas sumokétos sumos dydis; poZymis, ar
studentas gauna studijy krepselj, studento gaunamo studijy krepselio dydis per metus);
duomenys apie baigtas studijas (studijy pabaigos data; iSduoto diplomo ar pazyméjimo blanko
kodas, pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, diplome jrasyto
kvalifikacinio ar mokslo (meno) laipsnio pavadinimas, pazyméjime jrasytos kvalifikacijos
pavadinimas; i§duoto diplomo priedélio blanko kodas, pavadinimas, numeris, iSdavimo data,
registracijos numeris);
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22.2.10. nelaimés atveju, susisiekimo su asmens artimaisiais, tvarkomi tévy (globéjy) ar kity asmeny

vardai, pavardés, adresai, kontaktiniai telefony numeriai;

22.2.11. asmens sutikimu, atvaizdas (nuotrauka) — Akademijos veiklos Zinomumo didinimo tikslu.

23. Akademija tvarko studenty/klausytojy asmens duomenis ir kitais apibréZztais ir teisétais tikslais:

23.1. Renginiy organizavimo tikslu — vardas, pavardé, atvaizdas (nuotrauka), el. pastas, telefono
numeris;

23.2. Apgyvendinimo tikslu — vardas, pavardé, asmens kodas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, asmens paraSas, banko sgskaitos numeris, studenty
bendrabucio skyrimo pirmenybés tikslu duomenys apie studento Seimos pajamas, mirties liudijimy
kopijos ir nejgaliojo pazyméjimo kopijos ir juose esantys asmens duomenys;

23.3. Naudotojo paskyros administravimo tikslu — vardas, pavardé, asmenis ir Akademijos elektroninio
pasto adresas, sistemos unikalus kodas.

24. Akademija gali tvarkyti studenty/klausytojy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais
tikslais, pvz., studenty/klausytojy duomeny archyvo tvarkymo ir pan. tikslais.

25. Absolventy karjeros stebésenai organizuoti ir vykdyti yra tvarkoma:

25.1. asmens vardas, pavard¢; igyta kvalifikacija ir/arba kvalifikacinis laipsnis; telefono rySio numeris
(-iai), el. pasto adresas; darbovietés ir einamy pareigy pavadinimas.

26. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

27. Akademijoje tvarkomi asmens duomenys saugomi kompiuterinése laikmenose, elektroningje
formoje. Duomenys tvarkomi automatiniu biidu, taip pat ir neautomatiniu biidu tvarkant asmens
duomeny susistemintas rinkmenas — sgrasus, kartotekas, bylas, sgvadus. Kai asmens duomenys
nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais
atvejais perduodami valstybés archyvui.

28. Akademijos struktiiriniy padaliniy Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma,
uztikrina, kad Akademijos internetinéje svetainéje ir kitose vieSai pricinamose vietose (pvz.,
skelbimy lentose) nebiity skelbiami studenty ir klausytojy asmens duomenys.

29. Asmens duomenys surenkami:

29.1. Asmuo, ketinantis studijuoti Akademijoje pirmojoje (bakalauro) ir antroje (magistrantiiros) studijy
pakopoje, registruojasi Lietuvos aukstyjy mokykly asociacijos bendrajam priémimui organizuoti
(LAMA BPO) informacingje sistemoje:

29.1.1. Pagal LAMA BPO Bendrojo priémimo informacinés sistemos nuostaty 3.7 punkta bei tarp
LMTA ir LAMA BPO sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj, Akademija i§ LAMA BPO
gauna Siuos kvieciamyjy 1 Akademijg studijuoti ir tikslinj valstybés finansavimag gavusiy
stojan¢iyjy duomenis: priémimo metai, vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, Iytis,
telefono rySio numeris(-iai), el. pasto adresas, gatve, namo numeris, buto numeris, gyvenviete,
pasto indeksas, miestas, Salis, pageidavimo prioritetas, studijy programos Vvalstybinis kodas,
studijy programos pavadinimas, studijy forma, finansavimo $altinis, konkursinis balas, mokyklos
tipas, mokyklos kodas, mokyklos pavadinimas, Salis, kurioje baigta mokykla, baigimo metai,
mokymosi kalba, jgyta kvalifikacija ir/arba kvalifikacinis laipsnis, uzsienio kalba blisimy studijy
metu, pozymis, ar studijuoja/mokosi dabar, poZymis, ar moka uz moksla, pilietybe, leidimas
nuolatos gyventi LR yra/néra, atestato serija, atestato numeris, atestato priedo serija, atestato
priedo numeris, praSymo registravimo eilés numeris, tikslinio valstybés finansavimo suteikimo
pozymis, statistinius duomenis ir kitus duomenis, kuriuos LAMA BPO sistemoje pateikia
ketinantys studijuoti asmenys.

29.2. Asmuo, Kketinantis studijuoti treciojoje (doktorantiiros) studijy pakopoje ar mokytis

parengiamuosiuose kursuose, pateikia ranka uZpildyta Akademijos nustatytos formos prasyma
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30.

30.1.

30.2.
31.

32.
33.
33.1.

33.2.

33.3.

33.4.

33.5.

33.6.

33.7.

33.8.

(patvirtindamas, jog garantuoja, kad pateikti duomenys teisingi) ir studenty/klausytojy priémimo
1 Akademija taisyklése nurodytus dokumentus.

Asmeny, i§vardinty Taisykliy 29.2. punkte, duomenys j Akademijos studenty/klausytojy duomeny
baze (toliau — DB) jvedami i§ Akademijai pateikty dokumenty/duomeny:

Vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, gyvenamosios vietos ir kontaktiniai duomenys:
gyvenamosios vietos duomenys (gatvé, namo numeris, buto numeris; gyvenvieté (pastas);
miestas/savivaldybe¢; Salis), telefono rySio numeris(iai), el. paSto adresas i§ asmens pateikto
prasymo;

Duomenis, nurodytus Taisykliy 22-23 punktuose, i§ asmens pateikty dokumenty.

Asmens duomenis | DB jveda ir toliau tvarko Akademijos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens
duomenis.

VI SKYRIUS
TRECIUJU SALIU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

Akademijoje tvarkomi treciyjy Saliy asmens duomenys.

Tvarkomy asmens duomeny subjektai, tikslai ir duomeny kategorijos:

Prekiy, paslaugy teikéjy, jy atstovy ir Kity vieSyjy pirkimy dokumentuose nurodyty asmeny —
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tikslu, tvarkomi asmens duomenys — vardas(-ai),
pavardé, asmens kodas, gimimo data, lytis, pilietybé, asmens tapatybés dokumento tipas, parasai,
asmens tapatybés dokumento numeris, gyvenamosios vietos adresas, uZzsienio mokétojo
identifikacinis kodas, verslo liudijimo numeris, Individualios veiklos pazymos numeris, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, banko ir atsiskaitomosios sgskaitos duomenys; iSsilavinima ir
turimg kvalifikacija pagrindzianc¢iy dokumenty duomenys arba jy kopijos (atestaty, sertifikaty,
licencijy, pazymejimy ir pan.), RC iSrasai, kuriuose pateikti asmens duomenys (vardai, pavardés,
asmens kodas, duomenys apie teistuma, pareigos);

Treciyjy asmeny (ne LMTA studentai ir/ar darbuotojai) — turto nuomos sutar¢iy sudarymo (ne su
LMTA studentais ir darbuotojais) tikslu, tvarkomi asmens duomenys — vardas, pavardé, asmens
kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, parasas, banko saskaitos numeris;
Paslaugy gavéjy — Muzikos inovacijy studijy centro patalpy, jrangos ir darbo viety naudojimo
tikslu, tvarkomi asmens duomenys — vardas, pavardé, pareigos, telefono numeris, el. pasto adresas;
Paslaugy gavéjy — neformaliojo suaugusiyjy $vietimo programy vykdymo tikslu, tvarkomi asmens
duomenys — vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, el. pasto adresas, telefono numeris, parasas.
Asmeny, siekian¢iy gauti licencijg kuiriniui publikuoti — licenciniy sutar¢iy sudarymo tikslu,
tvarkomi asmens duomenys — vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono numeris, el. pasto
adresas, parasas, kiiriniy autoriai ir jy paveldétojai;

Finansiniy atsiskaitymy tikslu, sudaromy sutarciy pagrindu, tvarkomi Sie duomenys — duomeny
subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, telefono numeriai, atsiskaitomosios
sgskaitos numeris (fiziniams asmenims-1ésy gavéjams), elektroninio pasto adresas, atstovaujama
organizacija ar institucija, pareigos, elektroninio pasto adresas, asmens tapatybei nustatyti
naudojami tapatybés dokumenty duomenys, verslo liudijimo numeris, PVM mokétojo kodas,
individualios veiklos pazymos numeris, suteikty paslaugy duomenys.

Bibliotekos lankytojy ir skaitytojy — bibliotekos lankytojy ir skaitytojy aptarnavimo tikslu,
tvarkomi asmens duomenys — vardas, pavardeé, telefono numeris, el. pasto adresas.

Renginiy, konferencijy dalyviy — renginiy organizavimo, vieSinimo tikslu — vardas, pavardg,
atvaizdas (nuotrauka), el. pastas;
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33.9.

Nepilnameciy asmeny duomenys — muzikinio ugdymo paslaugy teikimo tikslu — vardas, pavarde,
gimimo data, kita jstatyminiy atstovy pageidavimu pateikiama informacija (specialieji poreikiai ir
kt.). Akademijos vykdomos veiklos pristatymo, vieSinimo, informaciniais tikslais jstatyminiy
atstovy sutikimu nepilnameciy asmeny atvaizdas (nuotrauka), kiiriniy ir/ar jy iStrauky atlikimy
ir/arba audiovizualiniy kiiriniy jrasai, kurivose yra uzfiksuotas nepilnametis asmuo.

33.10. Akademijos komitety, komisijy veiklos organizavimo tikslu — komitety, komisijy nariy vardai,

pavardés, gyvenimo apraSymai ir juose esanti informacija, parasas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris,

33.11. Akademijos valdymo organy Vveiklos organizavimo tikslu — vardas, pavardé, elektroninio pasto

34.

35.

36.
37.

38.
38.1.

39.

40.

41.

42.

43.

adresas, telefono numeris, valdymo organo nario teisés aktuose nustatyto privalomo registravimo
Registry centre tikslu — asmens kodas.
Asmens duomenys surenkami tiesiogiai i§ duomeny subjekty, pasiraSant sutartis, registruojant
renginiy dalyvius, bibliotekos lankytojus ir skaitytojus.
Sutartys ir kiti dokumentai su treciyjy Saliy asmens duomenimis saugomi Lietuvos Respublikos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 patvirtintoje Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykléje nurodyta laikotarpi.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS TIESIOGINES RINKODAROS TIKSLU

Akademija tvarko asmens duomenis tiesioginés rinkodaros vykdymo tikslu.

Tiesioginés rinkodaros (naujienlaiskiy siuntimo) tikslu surinkti asmens duomenys yra tvarkomi ne
ilgiau nei 3 metus nuo asmens sutikimo gauti Akademijos siun¢iamus naujienlaiskius. Baigiantis
asmens sutikimo terminui, asmuo turi duoti atskirg ir aisky savo sutikimg pratgsti jo asmens
duomeny tvarkyma Siuo tikslu.

Akademija, tiesioginés rinkodaros tikslu, tvarko Siuos klienty asmens duomenis:

Elektroninio pasto adresa.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS SUTIKIMO PAGRINDU

Asmens duomenys Akademijoje gali biti tvarkomi asmens sutikimo pagrindu (BDAR 6 str. 1 d.
a) p.).

Sutikimo pagrindu tvarkomy asmens duomeny kategorijos, asmens duomeny apimtis, tvarkymo
trukme, duomeny subjekto teisés ir jy igyvendinimo tvarka, nurodomi sutikime.

Asmens pateiktame sutikime tvarkyti asmens duomenis, duomenys tvarkomi tik tais tikslais ir ta
apimtimi, kaip nurodyta sutikime. Prireikus duomenis tvarkyti kitais, nei sutikime nurodyta
tikslais, asmuo privalo isreiksti savo sutikimg papildomai.

Akademijoje sutikimo pagrindu tvarkomi atvaizdai (nuotraukos) ir/ar filmuota medziaga. D¢l Siy
asmens duomeny tvarkymo duomeny subjektai sutikimg iSreiskia raStu (Siy Taisykliy priedas Nr.
2).

Kai asmens duomenis tvarkyti yra biitina kitu, nei sutikimas, teisiniu pagrindu, asmuo apie jo
asmens duomeny tvarkymg informuojamas atskiru pranesimu (Siy Taisykliy priedas Nr. 3), jei toks
informavimas néra jgyvendinamas pasiraSant su duomeny subjektu sutart;.
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44,

44.1.

45.
45.1.

45.2.

45.3.

454.

455.

45.6.

46.

46.1.

46.2.

46.3.
46.4.
46.5.

46.6.

47.

IX SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

Vadovaujantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento reikalavimais ir atsizvelgiant j tai, kad
Akademijos pagrindinés veiklos vykdymo metu yra atliekamos duomeny tvarkymo operacijos, dél
kuriy pobiidzio, aprépties ir (arba) tiksly bitina reguliariai ir sistemingai dideliu mastu stebéti duomeny
subjektus, Akademijos rektoriaus jsakymu paskiriamas Duomeny apsaugos pareigtinas:

Duomeny apsaugos pareigtino funkcijas Akademijoje vykdo rektoriaus jsakymu paskirtas atsakingas
asmuo (kontaktinis el. pasto adresas dap@Imta.lt).

Duomeny apsaugos pareigiino statusas:

Akademija uztikrina, kad Duomeny apsaugos pareigtinas buty tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su
asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagrinéjima;

Akademija padeda duomeny apsaugos pareiginui atlikti Siose Taisyklése nurodytas uzduotis
suteikdama toms uzduotims atlikti biitinus iSteklius, taip pat suteikdama galimybe¢ susipazinti su
asmens duomenimis, dalyvauti duomeny tvarkymo operacijose ir iSlaikyti savo ekspertines zinias;
Akademija uztikrina, kad Duomeny apsaugos pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél ty uzduociy
vykdymo ir uzduotys biity vykdomos laikantis nesaliSkumo principo. Akademija negali jo atleisti arba
bausti dé¢l jam nustatyty uzduociy atlikimo;

Duomeny subjektai gali kreiptis § Duomeny apsaugos pareigiing visais klausimais, susijusiais jy
asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal BDAR ir Sias Taisykles;

Duomeny apsaugos pareigiinas privalo uztikrinti slaptumg arba konfidencialuma, susijusj su jo
uzduociy vykdymu, laikydamasis Europos Sajungos bei Lietuvos Respublikos teisés akty;

Duomeny apsaugos pareigiinas gali vykdyti kitas uzduotis ir pareigas. Akademija uztikrina, kad dél
bet kokiy tokiy uzduociy ir pareigy nekilty interesy konfliktas.

Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka bent Sias uzduotis:

Informuoja Akademija ir duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy prievoles pagal BDAR ir kitus
Europos Sajungos ir/arba Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teises
akty nuostatas ir konsultuoja juos Siais klausimais;

Stebi, kaip laikomasi asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty nuostaty ir Akademijos
asmens duomeny apsaugos politikos, jskaitant pareigy vykdyma, duomeny tvarkymo operacijose
dalyvaujanciy darbuotojy informuotumo didinima bei mokyma ir susijusius auditus;

Paprasius konsultuoja dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebi jo atlikima;

Bendradarbiauja su prieZiiiros institucija;

Atlieka kontaktinio asmens funkcijas prieZitiros institucijai kreipiantis su duomeny tvarkymu
susijusiais klausimais, jskaitant iSankstines konsultacijas, ir prireikus konsultuoja visais kitais
klausimais;

Duomeny apsaugos pareigiinas, vykdydamas savo uzduotis, tinkamai jvertina su duomeny tvarkymo
operacijomis susijusj pavojy, atsizvelgdamas j duomeny tvarkymo pobiidj, apréptj, konteksta ir tikslus.

X SKYRIUS
VEIKLOS JRASU TVARKYMAS

Vadovaujantis asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais, Akademijoje pildomi ir
tvarkomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai (toliau — veiklos jrasai).

48. Veiklos jrasai pildomi elektronine forma.

49.

Veiklos jrasuose pateikiami duomenys:
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49.1.
49.2.
49.3.
49.4.
49.5.
49.6.
49.7.
49.8.
49.9.
50.

ol

52.

53.

4.

55.

56.

S7.

58.

59.

Informacija apie duomeny valdytoja/tvarkytoja;

UZ duomeny apsaugg atsakingo asmens vardas, pavarde, pareigos ir kontaktiniai duomenys;
Duomeny tvarkymo tikslai;

Duomeny subjekty kategorijos;

Tvarkomy asmens duomeny tipai ir Siy duomeny tvarkymo tikslai;

Subjektai, kuriems perduodami (gali biiti perduodami) asmens duomenys;

Duomeny saugojimo terminai;

Organizacings ir techninés saugumo priemongs, skirtos asmens duomeny apsaugai uztikrinti;

Teisinis asmens duomeny tvarkymo pagrindas.

Veiklos jrasus sudaro, pildo, kei€ia ir atnaujina Akademijos duomeny apsaugos pareigiinas ir/arba
rektoriaus paskirti atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma darbuotojai.

Veiklos jrasai atnaujinami kiekviena kartg pasikeitus veiklos jraSe nurodytiems asmens duomenims
ir/ar jy tvarkymo tikslams, treciosioms S$alims, kurioms perduodami asmens duomenys,
organizacinéms ir/arba techninéms duomeny apsaugos priemonéms bei asmenims, atsakingiems uz
duomeny tvarkyma.

Veiklos jrasai periodiskai, ne reciau kaip vieng kartg per metus, perzitirimi ir prireikus, po perziiiros,
atnaujinami.

Asmenys, atsakingi uz duomeny tvarkyma, privalo informuoti duomeny apsaugos pareigiing apie
tvarkomy duomeny apimties/tiksly ir kt. pasikeitimus, dél kuriy reikéty atnaujinti veiklos jrasus.

Su kiekvienu veiklos jrasu asmenys, atsakingi uz veiklos jraSe nurodyty asmens duomeny tvarkyma,
supazindinami $iy Taisykliy 9 punkte nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
GYVENIMO APRASYMU (CV) RINKIMAS IR TVARKYMAS

Akademija skelbdama darbuotojy atrankg viesoje erdvéje, nurodo el. pasto adresus: j kurj kandidatai
gali siysti savo gyvenimo apraSymus (toliau — CV).

Uz tinkamg CV tvarkyma, saugojima, kandidaty informavima, atsakingi darbuotojai jsipareigoja
CV tvarkyti, saugoti, apdoroti nepazeidziant asmens duomeny apsaugos ir tvarkymo, saugojimo
terminy, nustatyty Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose.

Kandidaty atrankos administravimo tikslu, sutikimo pagrindu tvarkomi $ie duomenys: kandidato
vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenimo apra§ymas ir juose pateikti duomenys — nuotrauka,
asmeniniai telefono numeriai, elektroninio pasto adresas, gyvenamosios Vvietos adresas, esama ir
buvusios darbovietés, gimimo data, studijy institucija (esama ar buvusi), pareigos, mokslo laipsnis
ir kiti kandidato savanoriSkai pateikti asmeniniai duomenys.

Kandidaty asmens duomenys tvarkomi visg atrankos proceso laikotarpj, bet ne ilgiau nei 1 metus po
atrankos pabaigos. Pasibaigus Siam laikotarpiui, kandidato nejdarbinus, jo asmens duomenys yra
naikinami, i$skyrus jeigu kandidatas duoda sutikimg tvarkyti jo asmens duomenis atranky j kitas
pozicijas tikslu.

Kandidatg priémus j darba jo asmens duomenys, gauti atranky metu, prijungiami prie asmens bylos ir
saugomi Lietuvos Respublikos archyvy jstatymo ir vyriausiojo archyvaro nustatytais terminais.
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60.

61.

61.1.
61.2.
61.3.
61.4.
61.5.
61.6.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

X1l SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Akademijos duomeny apsaugos pareigiinas uztikrina, kad darbuotojy, studenty ir treciyjy Saliy,
kaip duomeny subjekty, teisés biity uztikrintos, tinkamai jgyvendinamos ir visa informacija biity
pateikiama tinkamai, laiku ir Duomeny subjektui priimtina forma.

Duomeny subjekty, teisés ir ju igyvendinimo priemonés

Teisé gauti informacijg apie duomeny tvarkymg (BDAR 13, 14 straipsniai);

Teisé susipazinti su duomenimis (BDAR 15 straipsnis);

Teisé reikalauti iStaisyti duomenis (BDAR 16 straipsnis);

Teisé reikalauti istrinti duomenis (,teisé biti pamirStam®) (BDAR 17 straipsnis), Sia teise galima
pasinaudoti, kai yra bent viena i§ BDAR 17 straipsnio 1 dalyje nurodyty salygy;

Teisé apriboti duomeny tvarkyma (BDAR 18 straipsnis), Sia teise galima pasinaudoti, kai yra bent
viena i§ BDAR 18 straipsnio 1 dalyje nurodyty salygy;

Teisé su skundu dél netinkamo asmens duomeny tvarkymo kreiptis j Valstybing asmens duomeny
apsaugos inspekcijg tiesiogiai arba el. pastu ada@ada.lt.

ISsamus asmens duomeny subjekty teisiy jgyvendinimas jtvirtintas Asmens duomeny subjekty teisiy
jgyvendinimo Lietuvos muzikos ir teatro akademijoje tvarkos aprase ($iy Taisykliy priedas Nr. 4).

X1 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

Prieigos teisés prie asmens duomeny ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis suteikiami,
naikinami ir kei¢iami Akademijos rektoriaus ar jo paskirty atsakingy asmeny nurodymais.
Akademija, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

Akademija uztikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima, imasi priemoniy, kad
bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteis€tam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos, kuriose
nurodomi asmens duomenys, techninémis priemonémis, sunaikinami taip, kad $iy dokumenty
nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

Darbuotojams, dirbantiems su asmens duomenimis, grieZtai draudZiama kompiuterj, kuriame
tvarkomi asmens duomenys, be priezitros palikti atrakinta, taip pat draudziama narSyti nesaugiose
svetainése.

Darbuotojams, kuriems suteikti Akademijos elektroniniai pastai, grieztai draudziama atidarinéti
laiSkus 1§ nezinomy siuntéjy, taip pat draudziama atidarinéti bet kokius elektroniniy laisky priedus,
jeigu darbuotojas, néra jsitikings, kad tas priedas yra saugus ir i§ patikimo siuntéjo.
Darbuotojams, dirbantiems su asmens duomenimis, grieZtai draudZziama bet kokig informacijg,
kurioje pateikiami asmens duomenys, pagal kuriuos galima identifikuoti konkrety asmenj, palikti
be prieziliros ant savo darbo stalo ar kitoje vietoje, kurioje tie duomenys gali biiti pamatyti ar
paimti.

Darbuotojams, kurie paskirti uzZ asmens duomeny tvarkyma ir informacijos teikima, grieZtai
draudZiama siysti asmens duomenis elektroniniu pastu, teikiant Zodziu ar kitomis priemonémis,
iSskyrus tuos atvejus, kuomet darbuotojas aiSkiai zino, kad asmens duomenis siuncia/teikia
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70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

7.

77.1.

77.2.

77.3.

78.

79.

80.

asmeniskai duomeny subjektui arba duomenis teikia jgaliotiems duomeny tvarkytojams, su kuriais
Akademija yra pasirasiusi duomeny tvarkymo sutartis.

Kiekvieng karta, kilus neaiSkumams ar konkreCius asmens duomenis galima pateikti treciajai
Saliai, Akademijos darbuotojas atsakingas uz duomeny tvarkyma, privalo kreiptis i duomeny
apsaugos pareigling ir tik gavus leidima, duomenis pateikti treciajai Saliai.

Akademijoje su Duomeny subjekty duomenimis turi teis¢ susipazinti tik tie asmenys, kurie buvo
jgalioti susipazinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra biitina SioSe Taisyklése
numatytiems tikslams pasiekti.

Akademija uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, saugumg, tinkamg techninés
jrangos iSdéstymg ir perziiirg, gaisrinés ir darbuotojy saugos ir sveikatos taisykliy laikymasi,
tinkamga tinklo valdyma, informaciniy sistemy prieziiirg bei kity techniniy priemoniy, butiny
asmens duomeny apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.

Akademija imasi priemoniy, kad bty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.

Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi
kreiptis ] tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemongés ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i$
kuriy kompiuteriy galima patekti  vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius. SlaptazodZziai yra kei¢iami ne reciau,
kaip kartg per 3 ménesius arba susidarius tam tikromis aplinkybémis (pvz.: pasikeitus darbuotojui,
iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir
pan.).

Uz kompiuteriy prieziiira atsakingas Technologijy skyriaus vedéjas uztikrina, kad asmens
duomeny rinkmenos nebtity matomos (shared) i$ kity kompiuteriy. Taip pat riipinasi duomeny
esanCiy kompiuteriuose ar informacinése sistemose atkiirimu, jy avariniy praradimy atvejais.
Akademijai gavus laiska, siuntg ar paketa (toliau — korespondencija) ant kurio, nurodyti darbuotojo
asmens duomenys, pagal kuriuos galima identifikuoti konkrety asmenj, gauta Korespondencija
privalo adresatui pateikti tokiu pavidalu, kokiu buvo gauta i Siunt¢jo.

Draudziama gauta Korespondencija, kuri adresuota konkre¢iam asmeniui, atplésti, ardyti ar kitaip
pazeisti. Tokia korespondencija privalo bati jteikta adresatui tiesiai j rankas, jeigu adresato tg dieng
néra darbe, Akademija korespondencijg saugo taip, kad kiti asmenys neturéty galimybés pamatyti
jos turinio.

Akademijai gavus korespondencijg, kurios adresatu nurodytas Akademijoje nedirbantis
darbuotojas (ar nestudijuojantis studentas), kuo skubiau informuoja adresatg apie gautg
korespondencija ir nurodo kokiu biidu adresatas ja gali atsiimti.

Jeigu Akademija neturi duomeny, kuriais adresatg gali informuoti apie gauta Korespondencija,
tokiu atveju korespondencija i$siunc¢iama Siuntéjui su prierasu — ,,Adresatas nerastas®.

Ne reciau kaip kartag per ménesj Technologijy skyriaus vedéjas daro kompiuteriuose esanciy
asmens duomeny kopijas j Akademijos naudojama serverj ir/arba debes;.

Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Akademija imasi neatidéliotiny priemoniy
uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

Siy Taisykliy nesilaikymas atsizvelgiant j pazeidimo sunkuma gali biti laikomas darbo drausmés
pazeidimu, uz kurj darbuotojams gali biiti taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos Respublikos
darbo kodekse.
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81.
81.1.

81.2.
82.
82.1.

82.2.

82.3.

X1V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU GAVEJAI

Asmens duomenys yra (gali biti) perduodami gavéjams, tokiems kaip:

Valstybés jstaigos ir institucijos, kiti asmenys vykdantis jstatymy jiems pavestas funkcijas
(pavyzdziui, Valstybiné mokesciy inspekcija, SODRA, teisésaugos institucijos, Akademijos
priezitrg atliekancios institucijos);

Akademijos struktariniams padaliniams (fakultetams);

Akademijos jgalioti duomeny tvarkytojai — Treciosios Salys:

Salys, tvarkan&ios registrus ir (arba) IT sistemas (kuriuose tvarkomi asmens duomenys) arba
kurios tarpininkauja teikiant asmens duomenis i$ tokiy registry;

Paslaugy teikimo sutarties pagrindu, buhalterinés apskaitos ir verslo administravimo paslaugas
teikian¢ios jmongés;

Kiti asmenys, susije su Akademijos vykdoma veikla, tokie kaip archyvavimo, paSto paslaugy
teikéjai, Mokymo (kvalifikacijos kelimo) Istaigos, Sveikatos priezitiros Istaigos (kiek tai susije su
Darbuotojo sveikatos tikrinimu), Partneriai, Tiekéjai, Bankai — Darbo uzmokes¢io pervedimo
operacijos bei kitos jgaliotos Salys, susijusios su Akademijos ir darbuotojo darbo santykiy procesu.

XV SKYRIUS

ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

83.

84.

85.

85.1.

85.2.

85.3.

86.

87.

Akademijoje, kuriant (diegiant) ar vertinant turimas organizacines ir technines saugumo
priemones, yra visapusiSkai atsizvelgiama j duomeny tvarkymo pobudj, apréptj, kontekstg bei
tikslus ir rizika, susijusia su pavojais fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

Akademijos organizacinés ir techninés duomeny saugumo priemonés turi uztikrinti automatiniu
biidu tvarkomy asmens duomeny sauguma.

Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi biiti taikomos tokios infrastruktiirinés,
administracinés ir telekomunikacinés (elektroninés) priemones:

tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir prieziiira, informaciniy sistemy priezitra, tinklo
valdymas, naudojimosi internetu ir kitomis informaciniy technologijy priemonémis Saugumo
uztikrinimas. Uz priemoniy jgyvendinimg ir priezilirg atsako Technologijy skyriaus ved¢jas;
tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemonés. UZ priemones jgyvendinimg ir
priezitirg atsako Akademijos struktiiriniy padaliniy vadovai.

uztikrinamas periodiskas asmens duomeny saugumo rizikos vertinimo atlikimas. UZ priemonés
jgyvendinimg ir priezitirg atsako Technologijy skyriaus vedéjas ir Akademijos rektoriaus jsakymu
paskirtas Duomeny apsaugos pareigiinas.

Akademija jsipareigoja uztikrinti organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones,
nustatytas siose Taisyklése (Priedas Nr. 1).

XVI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS

Tais atvejais, kai Akademija jgalioja Duomeny tvarkytoja atlikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, tarp Akademijos ir Duomeny tvarkytojo kiekvienu atveju yra sudaroma rasytiné asmens
duomeny tvarkymo sutartis.
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88.

89.

90.

91

92.

93.

94.

95.

Teikimg pasitelkti Duomeny tvarkytoja vykdantis atsakingas darbuotojas parenka tokj Duomeny
tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir
uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

Akademija, sutartyje jgaliodama Duomeny tvarkytoja tvarkyti asmens duomenis, nurodo, kokius
asmens duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny tvarkytojas duomeny valdytojo
vardu. Duomeny tvarkytojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokiag su Duomeny subjekto duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami duomeny tvarkymo sutartj, nebent tokia
informacija buty vieSa pagal galiojanciy jstatymy ir kity teisés akty nuostatas.

XVII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO ] SIUOS
PAZEIDIMUS TVARKA

Akademijos darbuotojai, turintys prieigas prie asmens duomeny, pastebéj¢ duomeny saugumo
pazeidimus (veiksmus ar neveikima, galin€ius sukelti ar sukelian€ius grésme asmens duomeny
saugumui), turi nedelsiant informuoti Akademijos duomeny apsaugos pareigiing.

Ivertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, Zalg ir
padarinius, kiekvienu konkre¢iu atveju duomeny apsaugos pareigiinas priima sprendimus del
priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

Detali asmens duomeny saugumo pazeidimy identifikavimo, tyrimo ir kontrolés tvarka nustatyta
Akademijos asmens duomeny saugumo pazeidimy identifikavimo ir valdymo tvarkos aprase (Siy
Taisykliy priedas Nr. 5).

XVIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Sios Taisyklés perzitirimos ir atnaujinamos ne re¢iau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés
aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

Darbuotojai ir Kiti atsakingi asmenys su Siomis Taisyklémis yra supazindinami Siose Taisyklése
nustatyta tvarka.

Akademija turi teis¢ atnaujinti, koreguoti sias Taisykles. Su pakeitimais darbuotojai ir Kiti
atsakingi asmenys yra supazindinami Siose Taisyklése nustatyta tvarka.
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2.2.

2.3.

3.1.

3.2.
3.3.

4.

4.1.

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

Lietuvos muzikos ir teatro akademija (toliau — Akademija) vadovaujasi Europos Sgjungos tinkly
ir informacijos saugos agentiiros (ENISA, Europos Sajungos tinkly ir informacijos apsaugos
agentiira) rekomendacijomis ,,Asmens duomeny tvarkymo saugumo vadovas, vasaris, 2018,
gairémis ,,Rekomendacijos d¢l asmens duomeny tvarkymo saugumo, gruodis, 2017 ir ,,ISO27k
Forum* praneSimu ,,NarSymas tarp BDAR (Europos Sajungos Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento) ir ISO27k, lapkritis 2016%, dél tinkamy organizaciniy ir techniniy asmens duomeny
apsaugos priemoniy uztikrinimo. Akademija, remdamasi auk$¢iau iSvardintais dokumentais,
igyvendina ir uztikrina:

Vaidmeny ir jy atsakomybiy jgyvendinima:

Uz asmens duomeny tvarkymga atsakingi asmenys ir jy atsakomyb¢ aiSkiai apibréZti ir paskirstyti
pagal asmens duomeny apsaugos politika;

Aiskiai apibréztas darbuotojy teisiy ir pareigy atSaukimas Akademijos pertvarkymo ar darbuotojy
atleidimo, funkcijy pasikeitimo metu;

Duomeny perdavimo (vidinis kompiuteriy) Tinklas Apsaugotas ugnies sienomis (Firewall).
Prieigos prie duomeny valdymo politika:

Kiekvienam darbuotojui, susijusiam su asmens duomeny tvarkymu, priskirtos konkrecios prieigos
kontrolés teisés, vadovaujantis ,,biitina zinoti“ (angl. need to know) principu, kurio tikslas yra
uztikrinti, kad tik jgalioti asmenys gauty prieiga prie informacijos ar sistemy, reikalingy jy
pareigoms atlikti;

Kontroliuojamas tre¢iyjy Saliy vartotojy prisijungimas prie Tinklo;

Apribota programiné prieiga prie Tinklo duomeny, prieiga suteikiant tik jgaliotiems darbuotojams
(asmenims).

IStekliy ir turto valdyma:

Akademija turi IT istekliy, naudojamy asmens duomenims tvarkyti, registrg (techninés,
programings ir tinklo jrangos):

4.1.1. Registras apima $ig informacija: IT iStekliy tipa (pvz., tarnybing stoti, kompiutering darbo vietg),

vt —

4.1.2. IT iStekliai reguliariai perZitirimi ir atnaujinami. PerZitiros daZznumas: karta per metus.

5.

5.1
5.2.
5.3.
5.4.

6.2.

Darbo procediiry ir atsakomybiy valdyma:

Visi IT sistemy pakeitimai stebimi ir registruojami;

Programingje jrangoje laikomi duomenys Sifruojami,

Akademijos kompiuteriuose jdiegtos elektroninio pasto sistemy antivirusinés programos;
Darbuotojy naudojama kompiuteriné jranga dubliuota, atspari Darbuotojy klaidoms ir neleidzia
jiems visiSkai i8trinti duomeny.

Santykiy su tiekéjais valdyma:

Pries pradedant asmens duomeny tvarkymo veikla, duomeny valdytojai ir duomeny tvarkytojai
apibrézia, dokumentuoja ir suderina gaires ir procediras, taikomas duomeny tvarkytojams deél
asmens duomeny tvarkymo;

Duomeny tvarkytojas nedelsdamas praneSa duomeny valdytojui apie nustatytus asmens duomeny
saugumo pazeidimus;
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6.3.

10.
10.1.

11.
11.1.

11.2.
11.3.

11.4.

11.5.

12.

12.1.

12.2.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

Duomeny valdytojas ir duomeny tvarkytojas oficialiai susitaria dél formaliy reikalavimy ir
prievoliy. Duomeny tvarkytojas pateikia dokumentais pagristus jrodymus dél atitikties keliamiems
reikalavimams.

Informacijos saugumo incidenty valdyma:

Akademijoje patvirtinta reagavimo ] duomeny saugumo pazeidimus procediira, kad biity
uztikrintas veiksmingas incidenty, susijusiy su asmens duomenimis, valdymas;

Apie asmens duomeny pazeidimus nedelsiant praneSama duomeny apsaugos pareigiinui.
Akademijoje nustatyta praneSimo apie pazeidimus kompetentingoms institucijoms ir duomeny
subjektams tvarka, vadovaujantis BDAR 33 ir 34 straipsniais;

Veiklos testinumo valdyma:

Akademijoje nustatytos pagrindinés procediiros, kuriy reikia laikytis incidento ar asmens duomeny
saugumo pazeidimo atveju, kad biity uztikrintas reikiamas asmens duomeny tvarkymo IT
sistemomis testinumas ir prieinamumas.

Zmogiskyjy istekliy valdyma:

Akademija uztikrina, kad visi darbuotojai suprasty savo atsakomybes ir jsipareigojimus, susijusius
su asmens duomeny tvarkymu. Vaidmenys ir atsakomybés aiSkiai iSdéstyti darbuotojui pries
pradedant vykdyti jam paskirtas funkcijas ir darbus.

Svietimo ir mokymo programy valdyma:

Akademija uztikrina, kad visi darbuotojai biity tinkamai informuoti apie IT sistemy Saugumo
kontrole, susijusig su jy kasdieniu darbu. Darbuotojai, susij¢ su asmens duomeny tvarkymu,
apmokomi dél atitinkamy duomeny apsaugos reikalavimy ir teisiniy jsipareigojimy rengiant
reguliarius mokymus, informavimo renginius ar instruktazus. Mokymy daznumas: karta per
metus.

Prieigy prie sistemy valdyma:

Akademijoje jdiegta ir jgyvendinta Prieigy kontrolés sistema, kuri taikoma visiems IT sistemos
naudotojams;

Prieigy kontrolés sistema leidZia kurti, patvirtinti, perzitiréti ir panaikinti naudotojy paskyras;
Vengiama naudoti bendras naudotojy paskyras. Vietose, kur bendra naudotojy paskyra yra biitina,
uztikrinama, kad visi bendros paskyros naudotojai turi tokias pat teises ir pareigas;

Naudojantis vidiniu Akademijos tinklu veikia autentifikavimo mechanizmas, leidZiantis prieiga
prie IT sistemos. Minimalus reikalavimas naudotojui prisijungti prie IT sistemos — naudotojo
prisijungimo vardas ir slaptazodis. Slaptazodis sudaromas atsizvelgiant ] tam tikra
kompleksiSkumo lygj;

Prieigy kontrolés sistema turi galimybe aptikti ir neleisti naudoti slaptazodZiy, kurie neatitinka tam
tikro kompleksiSkumo lygio.

Techniniy ir darbo sto¢iy, duomeny baziy apsauga:

Duomeny bazés ir taikomyjy programy tarnybinés stotys sukonfigiiruotos taip, kad veikty
korektiSkai ir naudoty atskirg paskyra su priskirtomis Zemiausiomis operacinés sistemos
privilegijomis;

Duomeny bazés ir taikomyjy programy tarnybinés stotys apdoroja tik tuos asmens duomenis, kurie
yra reikalingi darbui, atitinkan¢iam duomeny apdorojimo tikslus.

Darbo sauguma:

Naudotojai neturi galimybés i§jungti ar apeiti, iSvengti saugos nustatymuy;

Antivirusings taitkomosios programos ir jy informacijos apie virusus duomeny bazés atnaujinamos
ne reciau kaip kas savaitg;

Naudotojai neturi privilegijy diegti, Salinti, administruoti neautorizuotos programinés jrangos;
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13.4.
13.5.
14.

14.1.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

16.
16.1.

IT sistemos turi nustatytg sesijos laika, t. y. naudotojui esant neaktyviam, neveiksniam sistemoje
nustatytg laika, jo sesija nutraukiama. Neaktyvios sesijos laikas: ne daugiau kaip 15 min;
Kritiniai operacinés sistemos saugos atnaujinimai diegiami reguliariai ir nedelsiant.

Rysio sauguma:

Kai prieiga prie naudojamy IT sistemy yra vykdoma internetu, naudojami Sifruoti komunikacijos
kanalali, t. y. kriptografiniai protokolai (TLS, SSL ir kt.).

Duomeny atsarginiy kopijy darymg ir saugojima:

Atsarginés kopijos ir duomeny atstatymo procediiros apibréztos, dokumentuotos ir aiskiai
susaistytos su rolémis ir pareigomis;

Atsarginiy kopijy laikmenoms uztikrinamas tinkamas fizinis aplinkos, patalpy saugos lygis,
priklausomai nuo saugomy duomeny pobtidzio;

Atsarginiy kopijy darymo proceso metu yra uztikrinamas atsarginés kopijos validumas
(integralumas);

Pilnos atsarginés duomeny kopijos daromos reguliariai. Atsarginiy kopijy darymo daznumas:
kasdien — pridedamoji kopija, kas savaite — pilna kopija.

Mobiliyjy irenginiy ir nuotolinio darbo valdyma:

Akademijoje uztikrinamas mobiliyjy ir neSiojamy jrenginiy naudojimo saugumas:

16.1.1. Mobiliyjy ir neSiojamy jrenginiy administravimo procediiros nustatytos ir dokumentuotos,

aiSkiai apraSytas tinkamas tokiy jrenginiy naudojimas;

16.1.2. Mobilieji, nesiojami jrenginiai, kuriais naudojamasi darbui su informacinémis sistemomis, pries

naudojimasi uzregistruojami ir autorizuojami,

16.1.3. Mobilieji jrenginiai yra adekvataus prieigos kontrolés procediiry lygio, pagal naudojamoms

17.
17.1.

17.2.
17.3.
18.

18.1.

18.2.

19.

19.1.
19.2.
19.3.
19.4.
19.5.
19.6.

technologijoms taikomus tarptautinius saugumo standartus, kaip ir kita naudojama jranga asmens

duomenims apdoroti.
Programinés jrangos apsauga:
Informacinése sistemose naudojama programiné jranga (asmens duomenims apdoroti) atitinka
programinés jrangos saugos geraja praktika, programinés jrangos kiirime taikomg saugos geraja
praktika, programinés jrangos kiirimo struktiiras (angl. frameworks), standartus;
Specifiniai saugos reikalavimai apibrézti pradiniuose programinés jrangos kiirimo etapuose;
Laikomasi duomeny saugg uZztikrinan¢iy programavimo standarty ir gerosios praktikos.
Laikmeny, kuriose saugomi asmens duomenys, valdyma:
Prie§ pasalinant bet kokiag duomeny laikmena, sunaikinami visi joje esantys duomenys, naudojant
tam skirtg programing jranga, kuri palaiko patikimus duomeny naikinimo algoritmus. Tais atvejais,
kai to padaryti nejmanoma (pvz., CD, DVD laikmenos ir pan.), jvykdomas fizinis duomeny
laikmenos sunaikinimas be galimybés atstatyti;
Popierius ir neSiojamos duomeny laikmenos, kuriose buvo saugomi, kaupiami asmens duomenys,
naikinami tam skirtais smulkintuvais.
Akademijos fizinés aplinkos, patalpy, kuriose yra IT sistemy infrastruktiira, apsaugos nuo
neautorizuotos prieigos, valdyma:
Irengta patalpy/teritorijos vaizdo steb¢jimo sistema,
Irengta signalizacijos sistema;
Irengti ugnies gesintuvai ir diimy bei karsc¢io davikliai;
Stebima elektros srovés tiekimo biikle;
PeriodiSkai tikrinama maitinimo ir rysiy linijy (kabeliy) bukle¢;
Visos sistemos, nurodytos 19.1.-19.5. punktuose, reguliariai tikrinamos.
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

SUTIKIMAS
Dél atvaizdo naudojimo

20 m. d.

(vieta)

AS, ,

(Vardas ir Pavarde)

[ ] Sutinku [_] Nesutinku

Viesy ir privaciy renginiy metu bati fotografuojamas (-a) ir/arba filmuojamas (-a), 0 mano atvaizdas
(nuotrauka), kuris perduotas Lietuvos muzikos ir teatro akademijai (juridinio asmens kodas 111950624,
adresas Gedimino pr. 42, LT-01110 Vilnius), kaip teisétam atvaizdo tvarkytojui, Akademijos vykdomos
veiklos pristatymo, vieSinimo ir tre¢iyjy asmeny informavimo tikslais, biity:

[ ] Sutinku [_] Nesutinku
- vieSinamas Akademijos internetingje svetainéje https://Imta.lt/lt/ ir/arba Akademijos interneto
svetainés  subdomenuose  (anketa.Imta.lt,  biblioteka.Imta.lt,  filmsoundmedia.Imta.lt,
filmtv.Imta.lt, folkloras.Imta.lt, harps.Imta.lt, intermusic.Imta.lt, kinas.Imta.lt, kkc.Imta.lt,
konsultacijos.Imta.lt, kvitas.Imta.lt, menoistorija.Imta.lt, mkc2011.Imta.lt, old.Imta.lt,
pagalba.lmta.lt, pmc.Imta.lt, tv.Imta.lt, Zurnalai.lmta.lt)
[ ] Sutinku [_] Nesutinku
- vieSinamas Akademijos ir Akademijos struktiiriniy padaliniy socialiniy tinkly paskyrose.

Sis sutikimas galioja:

(Nurodomas laikotarpis)

Zinau teises, kuriomis galiu pasinaudoti ginant savo, kaip duomeny subjekto, teises:

- Zinoti (buti informuotu (-a)) apie mano asmens duomeny (atvaizdo) tvarkyma;

- susipazinti su tvarkomais mano asmens duomenimis (atvaizdu) ir kaip jie (jis) yra tvarkomi (-as);

- bet kuriuo metu atSaukti §j sutikimg, nedarant poveikio sutikimu grindZziamo duomeny tvarkymo iki
sutikimo atSaukimo teisétumui; nesutikti su mano asmens duomeny (atvaizdo) tvarkymu;

- visais iSkilusiais klausimais dél asmens duomeny (atvaizdo) tvarkymo kreiptis el. pastu dap@Imta.lt;

- su skundu kreiptis j Valstybing asmens duomeny apsaugos inspekcija el. pastu: ada@ada.It.

Esu supazindinta (-as) ir suprantu, kad §j sutikimg bet kuriuo momentu turiu teis¢ atSaukti, kreipiantis
| Akademija tiesiogiai arba elektroniniu pastu: dap@Imta.lt.

(parasas) (vardas, pavardé)


https://lmta.lt/lt/
mailto:dap@lmta.lt
mailto:ada@ada.lt
mailto:dap@lmta.lt
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 priedas

INFORMAVIMAS APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

20 m. d.
Vieta
AS , kad
(vardas, pavardé, esu informuotas (-a))
Lietuvos muzikos ir teatro akademija, kurios juridinio asmens kodas
111950624 tikslais!, gauna bei tvarko $iuos mano duomenis:
1. 2.

2. Patvirtinu, jog esu informuota (-as) apie savo teis¢:

2.1. Zinoti (biti informuota (-u)) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

2.2. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

2.3. Reikalauti iStaisyti, patikslinti ar papildyti neteisingus ar nei§samius mano asmens duomenis;

2.4. Bet kuriuo metu atSaukti §j sutikimg, nedarant poveikio sutikimu grindziamo duomeny
tvarkymo iki sutikimo atSaukimo teisétumui;

2.5. Nesutikti su duomeny tvarkymu;

2.6. Visais iSkilusiais klausimais dél asmens duomeny tvarkymo kreiptis el. pastu dap@Imta.lt;

2.7. Su skundu kreiptis | Valstybine asmens duomeny apsaugos inspekcijg el. pastu: ada@ada.lt.

Taip pat esu informuotas (-a), kad mano asmens duomenys yra (gali biiti) perduodami tretiesiems
asmenims, tokiems kaip: valstybés jstaigos ir institucijos, kiti asmenys vykdantis jstatymy jiems
pavestas funkcijas (pavyzdZziui, Valstybiné mokesciy inspekcija, teisésaugos institucijos, Akademijos
prieziiirg atliekancios institucijos), IT sistemas tvarkanc¢ios jmonés, buhalterinés apskaitos jmonés.

Asmens duomenys tvarkomi bei saugomi remiantis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, LR
asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu bei kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny
apsauga, nustatyta tvarka.

(parasas)

1 Siame punkte pateikiami konkretiis asmens duomeny tvarkymo tikslai.

2 Pvz. vardg, pavarde, asmens kodg, gimimo datq, adresq, telefono numerj, elektroninio pasto adresq, informacijq apie jgytq
issilavinimg, kreipimosi j Akademijq istorijg (perduotg informacijq, pavyzdziui, telefonu arba el. pastu. Tvarkomy asmens
duomeny saraSas néra baigtinis, pildoma atitinkamai pagal tai, kieno duomenys yra tvarkomi (kas yra informuojamas apie
asmens duomeny tvarkyma).
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

ASMENS DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO LIETUVOS MUZIKOS IR
TEATRO AKADEMIJOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Asmens duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo Lietuvos muzikos ir teatro akademijoje (toliau —
Akademija) tvarkos apraSe (toliau — Tvarkos aprasas) nustatyta praSymo dél duomeny subjekty
teisés (-iy) ir jos (-y) igyvendinimo pateikimo ir nagrinéjimo Akademijoje tvarka.

2.  Rengiant Tvarkos aprasg ir jgyvendinant duomeny subjekty teises vadovaujamasi 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (toliau — Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Tvarkos apraSe
vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Bendrajame duomeny apsaugos
reglamente.

3. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova. Tinkamai jstatymy nustatyta
tvarka jgalioto atstovo prasymai jgyvendinant duomeny subjekty teises yra prilyginami paties
duomeny subjekto pateiktiems praSymames.

4.  Nagrin¢jant duomeny subjekty prasSymus, tiek, kiek ty klausimy nereglamentuoja specialieji
Jstatymai, tiesiogiai taikomi Europos Sajungos teisés aktai, ratifikuotos Lietuvos Respublikos
tarptautinés sutartys ar jy pagrindu priimti teisés aktai, taikomos Pra§ymy ir skundy nagriné¢jimo
ir asmeny aptarnavimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél praSymy ir skundy
nagrin€jimo ir asmeny aptarnavimo vie$ojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo*
nuostatos.

Il SKYRIUS
TEISE GAUTI INFORMACIJA APIE DUOMENU TVARKYMA

5. Bendroji informacija apie Akademijoje atlickamg asmens duomeny tvarkyma nurodyta Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento 13 ir 14 straipsniuose, pateikiama rasStu, zodziu, elektroniniy rysiy
priemonémis ir/arba Akademijos interneto svetaing¢je https://Imta.lt/It/.

6. Kai i§ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, informacija apie asmens duomeny
tvarkymg pateikiama asmens duomeny gavimo metu.

7. Su iSimtimis, numatytomis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 14 str. 5 d., kai asmens
duomenys yra gauti ne i§ duomeny subjekto, Akademija pateikia duomeny subjektui informacija
apie asmens duomeny tvarkyma per pagrista laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau
kaip per vieng ménesj, atsizvelgiant j konkre¢ias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes. Jeigu
asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne véliau kaip pirma
kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu arba, jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti
kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip atskleidziant duomenis pirmg kartg.
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8.1.
8.2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

111 SKYRIUS
TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

Akademija, esant duomeny subjekto praSymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su savo asmens
duomenimis, turi pateikti:

informacijg apie tai, kad duomeny subjekto asmens duomenys néra tvarkomi arba

su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacija, numatyta Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, ir
tvarkomy asmens duomeny vieng kopija.

Kai duomeny subjektas prasymg pateikia elektroninémis priemonémis, informacija pateikiama
elektronine forma, i§skyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso ja pateikti kitaip.

Duomeny subjektas turi teise prasyti, kad jam biity pateikta daugiau tvarkomy asmens duomeny
kopijy ar kita forma, nei Akademija pateikia, taciau uz tai Akademija gali imti pagrjsta mokesti,
nustatomg pagal administracines iSlaidas.

Igyvendinant duomeny subjekto teise susipazinti su savo asmens duomenimis, neturi biiti pazeistos
treCiyjy asmeny teis€s ] privaty gyvenimg, tod¢l Akademijos darbuotojas privalo uZztikrinti, kad
neblity matoma bet kokia su kitais fiziniais asmenimis susijusi informacija, jeigu praSoma
informacija susijusi ne tik su duomeny subjektu, kuris kreipiasi.

IV SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS

Duomeny subjektas, vadovaudamasis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 16 straipsniu, turi
teise reikalauti, kad Akademija nepagrijstai nedelsdama istaisyty netikslius ar papildyty neiSsamius
Su juo susijusius asmens duomenis.

Siekdama jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksliis ar neiSsamdis,
Akademija gali duomeny subjekto papraSyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasymg) buvo
perduoti duomeny gavéjams, Akademija Siuos duomeny gavejus apie tai informuoja, nebent tai
blty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise prasyti,
kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

V SKYRIUS
TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS (,, TEISE BUTI PAMIRSTAM¥)

Duomeny subjekto teis¢ iStrinti jo asmens duomenis (,teis€¢ buti pamirStam®) jgyvendinama
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 17 straipsnyje numatytais atvejais, jei tai galima pagrjsti
viena 18 §iy priezasCiy:

asmens duomenys nebéra reikalingi, kad buty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip
tvarkomi;

asmens duomeny subjektas atSaukia sutikima, kuriuo pagal Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento 6 straipsnio 1 dalies a punktg arba 9 straipsnio 2 dalies a punkta grindZiamas duomeny
tvarkymas, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento 21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty priezasCiy tvarkyti duomenis arba duomeny
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15.4.
155.

15.6.

16.

17.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

19.

20.

21.

22.

subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 21
Straipsnio 2 dalj;

asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

asmens duomenys turi biiti iStrinti laikantis Europos Sgjungos arba valstybés narés teis¢je, kuri
taikoma duomeny valdytojui, nustatytos teisinés prievolés;

asmens duomenys buvo surinkti Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 8 straipsnio 1 dalyje
nurodyto informacinés visuomenés paslaugy siiilymo kontekste.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto praSyma) buvo
perduoti Kitiems duomeny gavéjams, Akademija, atsizvelgdama j turimas technologijas ir
igyvendinimo sgnaudas, imasi pagristy veiksmy, kad informuoty gavéjus, jog duomeny subjektas
papras¢, duomeny iStrynimo, apimancio visas nuorodas ] tuos asmens duomenis, jy kopijas ar
dublikatus. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius
duomeny gavéjus.

Duomeny subjekto teis¢ iStrinti asmens duomenis (,,teis€¢ biiti pamirStam®) gali biiti atsisakoma
igyvendinti Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

VI SKYRIUS
TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA

Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Akademija
privalo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma, Kai:

asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj Akademija
gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys biity
i$trinti, ir vietoj to praSo apriboti jy naudojima;

Akademijai nebereikia asmens duomeny, duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia duomeny
subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus; arba

duomeny subjektas pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 21 straipsnio 1 dal;
papriestaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar Akademijos teisétos priezastys yra
virSesnés uz duomeny subjekto priezastis.

Kai duomeny tvarkymas yra apribotas, tokius asmens duomenis galima tvarkyti, iSskyrus
saugojimg, tik gavus duomeny subjekto sutikimg arba siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti
teisinius reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens teises, arba dél svarbaus
Europos Sajungos arba valstybés narés vieSojo intereso priezasciy.

Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio apribojimo panaikinimg
duomeny subjektas rastu, Zodziu arba elektroniniy rySiy priemonémis yra informuojamas.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny subjekto
praSymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Akademija Siuos duomeny gaveéjus apie tai
informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

VII SKYRIUS
TEISE ] DUOMENU PERKELIAMUMA

Duomeny subjektas turi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 20 straipsnyje numatyta teise
gauti su juo susijusius asmens duomenis, kuriuos jis pateiké Akademijai susistemintu, jprastai
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23.

24.

25.

26.

27.

27.1.

27.2.

28.

29.

30.

31.

naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teis¢ persiysti tuos duomenis kitam duomeny
valdytojui, o jmoné/istaiga, kuriai asmens duomenys buvo pateikti, turi nesudaryti tam kliticiy, kai
duomeny tvarkymas yra grindziamas sutikimu pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 6
straipsnio 1 dalies a punkta arba 9 straipsnio 2 dalies a punkta arba sutartimi pagal 6 straipsnio 1
dalies b punktg ir duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.

Duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamuma neturi ty asmens duomeny atzvilgiu, kurie
tvarkomi neautomatiniu btidu susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése bylose.
Duomeny subjektas, kreipdamasis dél teisés | duomeny perkeliamumg, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys bty persiysti jam, ar kitam duomeny valdytojui, jeigu tai
yra techniskai jmanoma.

Pagal duomeny subjekto praSyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai iStrinami. Jeigu
duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis i duomeny valdytoja dél teisés reikalauti iStrinti
duomenis (“teisé€s biiti pamir§tam”) jgyvendinimo.

Igyvendinant duomeny subjekto teise¢ perkelti savo asmens duomenimis, neturi biiti pazeistos
treciyjy asmeny teisés ] privaty gyvenima, todél Akademijos darbuotojas privalo paslépti bet kokia
su kitais fiziniais asmenimis susijusig informacija, jeigu praSoma informacija susijusi ne tik su
duomeny subjektu, kuris kreipiasi.

VIl SKYRIUS
TEISE NESUTIKTI SU DUOMENU TVARKYMU

Duomeny subjektas, vadovaudamasis Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 21 straipsniu, turi
teise de¢l su juo konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu nesutikti, kad Akademija
tvarkyty jo asmens duomenis, kai toks duomeny tvarkymas vykdomas pagal Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento 6 straipsnio 1 dalies e arba f punktus, t. y. kai:

tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui arba vykdant
Akademijai pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

tvarkyti duomenis biitina siekiant teisé¢ty Akademijos arba treciosios Salies interesy, iSskyrus
atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teises ir laisves, del kuriy biitina
uztikrinti asmens duomeny apsauga, yra uz juos virsSesni, ypa¢ kai duomeny subjektas yra vaikas.
Informacija duomeny subjektams apie Tvarkos apraSo 27 punkte nurodyta teis¢ yra pateikiama
aiskiai ir atskirai nuo visos kitos informacijos, ne véliau kaip pirmg kartg susisiekiant su duomeny
subjektu.

Akademijoje asmens duomenys tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais, Asmens duomeny
tvarkymo taisyklése nustatyta tvarka.

Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dé¢l kuriy atlieckamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba
jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

Kai asmens duomenys yra tvarkomi moksliniy ar istoriniy tyrimy arba statistiniais tikslais pagal
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 89 straipsnio 1 dalj, duomeny subjektas dél su jo
konkreciu atveju susijusiy priezasciy turi teis¢ nesutikti, kad su juo susije asmens duomenys bty
tvarkomi, i§skyrus atvejus, kai duomenis tvarkyti yra biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma del
vie$ojo intereso priezasciy.
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IX SKYRIUS

TEISE REIKALAUTI, KAD NEBUTU TAIKOMAS TIK AUTOMATIZUOTU DUOMENU

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

TVARKYMU, ISKAITANT PROFILIAVIMA, GRINDZIAMAS SPRENDIMAS
Akademija nepriima sprendimy tik automatizuotu badu.

X SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS

Kreiptis dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektas turi teis¢ atvykes i
Akademija ir pateikdamas laisvos formos prasymg arba uzpildydamas darbuotojo pateikta
prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-es) forma (Tvarkos apraso 1 priedas). Laisvos
formos prasSymas jgyvendinti duomeny subjekto teises turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas,
jame turi biiti nurodyti duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas, kiti kontaktiniai duomenys
rySiui palaikyti ir atsakymui dél duomeny subjekto teisiy igyvendinimo gauti; kai praSyma pateikia
atstovas - atstovo duomenys, informacija apie tai, dél kokios priezasties j Akademija kreipiamasi,
kokias teises ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja igyvendinti.

Tvarkos apraso 33 punkte nurodytas praSymas taip pat gali biiti pateikiamas elektroniniu pastu
Akademijai (dap@lmta.lt), jeigu duomeny subjektas turi galimybe patvirtinti savo tapatybe
elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj (praSymas pasirasytas
saugiu elektroniniu parasu, sukurtu saugia paraso formavimo jranga ir patvirtintu galiojanciu
kvalifikuotu sertifikatu, arba suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios leidzia uztikrinti
teksto vientisumg ir nepakei¢iamuma).

Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi ;| Akademijg (adresu Gedimino pr.
42, Vilnius) pastu ar per pasiuntinj, rekomenduojama pateikti Tvarkos apraso 1 priede nurodytos
formos praSyma. Kartu su praSymu turi biti pateikta notaro patvirtinta asmens tapatybe (jei
Kreipiasi atstovas - ir atstovo jgaliojimus) patvirtinan¢io dokumento kopija.

Duomeny subjekto teisés, tinkamai neidentifikavus jo tapatybés, atstovo tapatybés arba jgaliojimy
apimties, néra jgyvendinamos. Esant abejoniy d¢l duomeny subjekto arba jo atstovo tapatybés arba
1galiojimy apimties, duomeny valdytojas praso papildomos informacijos, reikalingos ja jsitikinti.
Reikalavimas nustatyti tapatybe netaikomas, jeigu duomeny subjektas kreipiasi tik dél bendro
pobiidZio informacijos apie asmens duomeny tvarkyma Akademijoje, nurodytos Bendrojo
duomeny apsaugos reglamento 13 ir 14 straipsniuose.

Akademija, jgyvendindama duomeny subjekto teise susipazinti su Akademijoje tvarkomais jo
asmens duomenimis turi teis¢ papraSyti duomeny subjekto sukonkretinti pateiktg praSyma, jeigu
Akademija tvarko didelj informacijos, susijusios su duomeny subjektu, kiekj.

XI SKYRIUS
PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES NAGRINEJIMAS

Duomeny subjektui kreipiantis Zodziu, Akademijos darbuotojas konsultuojasi su Akademijos
duomeny apsaugos pareigiinu dé¢l galimybés suteikti duomeny subjektui praSomg informacijg ir,
priklausomai nuo praSymo apimties, suteikia informacija zodZiu i$ karto arba informuoja duomeny
subjekta apie duomeny kopijos pateikimo laika.
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39.

39.1.

39.2.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

Gaves duomeny subjekto ar jo atstovo prasyma rastu (pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu pastu),
Akademijos darbuotojas ji nedelsdamas perduoda duomeny apsaugos pareigiinui. Duomeny
apsaugos pareigiinas:

priima sprendimg dél informacijos teikimo ir nurodo Akademijos darbuotojui, kokius duomenis
surinkti ir Tvarkos apraso nustatytais terminais pateikti duomeny subjektui, arba

priima sprendimg atsisakyti teikti informacijg, nurodo Akademijos darbuotojui atsisakymo
priezastis bei jpareigoja apie tai informuoti duomeny subjekta Tvarkos apraso nustatytais
terminais.

Akademija nepagrijstai nedelsdama, taciau bet kuriuo atveju ne véliau kaip per vieng ménesj nuo
praSymo gavimo, pateikia duomeny subjektui informacijg apie veiksmus, kuriy imtasi gavus
prasyma pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 15-22 straipsnius. Sis laikotarpis
prireikus gali biiti pratgstas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant j praSymy sudétinguma ir skaiciy.
Akademija per vieng ménes] nuo prasymo gavimo informuoja duomeny subjekta apie tokij
pratgsimg, kartu pateikdama vélavimo priezastis. Kai duomeny subjektas praSyma pateikia
elektroninés formos priemonémis, informacija jam taip pat pateikiama, jei jmanoma,
elektroninémis priemonémis, i§skyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraSo jg pateikti kitaip.
Jei Akademija nesiima veiksmy pagal duomeny subjekto praSyma, ji nedelsdama, taciau ne véliau
kaip per vieng ménesj nuo praSymo gavimo, informuoja duomeny subjekta apie neveikimo
priezastis ir apie galimybe pateikti skundg priezitros institucijai bei pasinaudoti teisiy gynimo
priemone.

Jeigu praSymas pateiktas nesilaikant taisykliy X skyriuje nustatytos tvarkos ir reikalavimy, jis
nenagrinéjamas, ir duomeny subjektas nedelsiant, bet ne véliau kaip per 3 darbo dienas, apie tai
informuojamas, nurodant priezastis.

Akademija gali atsisakyti imtis veiksmy pagal duomeny subjekto praSyma, jeigu duomeny
subjekto praSymas yra akivaizdZiai nepagristas arba neproporcingas, visy pirma dél jo
pasikartojancio turinio.

Akademija informacijos apie duomeny subjekta besikreipianiam asmeniui neteikia jeigu
Akademijai Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais
yra apribotos Bendrojo duomeny apsaugos reglamento nustatytos prievolés ir teises, taip pat, kai
Akademijai yra Zinoma, kad besikreipian¢iam asmeniui yra apribotos teisés ;| duomeny subjekta,
del kurio jis kreipiasi.

Informacija pagal duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo pateikiama valstybine
kalba.

Duomeny subjektui informacijos Akademija pateikia tik tiek, kad nebiity pazeistos kity asmeny
teisés, jeigu praSoma informacija apie duomeny subjekta yra susijusi ir su kitais asmenimis.

Pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 13 ir 14 straipsnius teikiama informacija ir visi
praneSimai bei visi veiksmai pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 15-22 ir 34
straipsnius yra nemokami. Kai duomeny subjekto praSymai yra akivaizdziai nepagristi arba
neproporcingi, o Akademija nepriima sprendimo atsisakyti imtis veiksmy pagal duomeny subjekto
prasyma, gali biiti imamas pagrjstas mokestis, atsizvelgiant j informacijos teikimo arba praneSimy
ar veiksmy, kuriy praSoma, administracines islaidas.
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Asmens duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo
Lietuvos muzikos ir teatro akademijoje tvarkos apraso
1 priedas

Subjektuy praSymuy leisti susipazinti su duomenimis forma
1. Duomenys apie informacijos prasantj asmenij:

Vardas, pavardé:

Adresas:

Telefono numeris:

El. pastas:

2. Ar Jis duomeny subjektas, tai yra, asmuo, kurio duomenis tvarkome?
O TAIP

Jei Jus esate duomeny subjektas, prasome pateikti kurj nors savo tapatybe patvirtinantj
dokumentg (pvz., vairuotojo pazyméjima, gimimo liudijima, asmens tapatybés kortele (ar
vieno i§ Siy dokumenty kopija) ir, jei biitina, voka su paSto zenklu ir adresu tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopijos sugrazinimui. Taip pat praSome nurodyti savo ry$i su
Akademija:

O AS esu buves/esamas darbuotojas

O AS esu buves/esamas studentas/klausytojas

[ AS esu buves/esamas kandidatas j darbo vietg

O AS nesu nei vienas i$ auks$Ciau nurodyty (prasome nurodyti detaliau, pvz. tiekéjas,
konsultantas ir t.t.)

PraSome toliau pereiti prie 5 klausimo.
O NE

Ar Jus veikiate duomeny subjekto vardu su jo raSytiniu jgaliojimu? Jei taip, tada jgaliojimas turi
biti pateiktas. Taip pat praSome nurodyti atstovaujamo duomeny subjekto rysj su Akademija:

O Duomeny subjektas yra buves/esamas darbuotojas
0O Duomeny subjektas yra buves/esamas studentas/klausytojas
O Duomeny subjektas yra buves/esamas kandidatas j darbo vieta

0O Duomeny subjektas néra nei vienas i§ auk$¢iau nurodyty (praSome nurodyti detaliau,
pvz., tiekéjas, konsultantas ir t.t.) .)

PraSome toliau pereiti prie 3 ir 4 klausimy.
3. Duomenys apie duomeny subjektg (jei skiriasi nuo 1.):

Vardas, pavardé:

Adresas:

Telefono numeris:

El. pastas:
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4. PraSome paaiSkinti savo santykj su duomenu subjektu, kuris suteikia teise teikti jo vardu
$i praSyma:

5. Jei pageidaujate susipaZinti tik su tam tikru (-ais) konkrefiais dokumentu (-ais),
pavyzdziui, konkrefiu susirasSinéjimu ar skyriaus aplanku ir/arba Kkonkretaus
laikotarpio dokumentais, prasome tai nurodyti Zemiau:

Dokumentas (-ai):

Per kokj laikotarpj:

6. Deklaracija:

AS, , patvirtinu, kad Siame praSyme pateikta informacija yra
teisinga. AS suprantu, kad Akademijai gali reikéti patvirtinti mano arba mano atstovaujamo
duomeny subjekto tapatybe ir gali prireikti daugiau detalesnés informacijos tam, kad surasty
bei pateikty teisingg informacija.

Pasiraso:

Data:

PraSome grazinti uzpildyta formga atsakingam asmeniui:

Duomeny apsaugos pareigiinas, el. pastas: dap@Imta.lt

Dokumentai, kurie privalo buti pateikti su §iuo praSymu yra:
e Jiisy tapatybe patvirtinantis dokumentas (ar jo kopija);

e Duomeny subjekto tapatybe patvirtinantis dokumentas (jei praSymg teikia duomeny
subjekto atstovas, kaip nurodyta auk$ciau);

e Duomeny subjekto sutikimo atskleisti informacijg treiajam asmeniui jrodymai (jei
praSyma teikia duomeny subjekto atstovas, kaip nurodyta auksciau);

e Kai to pageidauja duomeny subjektas ar jo jgaliotas atstovas, vokg su pasto Zenklu ir adresu
dokumenty, jrodanciy tapatybe/jgaliojimus, kopijy sugrazinimui.

Prasome atkreipti démesj, kad Akademija pasilieka teis¢ paslépti ar pasalinti informacija,
susijusig su kitais fiziniais asmenimis (pagal Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 15 str.
4 dalj).

Akademijos vidaus naudojimui

PraSymas gautas:

PraSymas iSnagrinétas:

UZra$ai:
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Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
5 priedas

LIETUVOS MUZIKOS IR TEATRO AKADEMIJOS ASMENS DUOMENU SAUGUMO
PAZEIDIMU IDENTIFIKAVIMO IR VALDYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Lietuvos muzikos ir teatro akademijos (toliau — Akademija) asmens duomeny saugumo pazeidimy
identifikavimo ir valdymo tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) reglamentuoja asmens
duomeny saugumo pazeidimy identifikavimo, tyrimo ir kontrolés tvarkg Akademijoje ir yra
taikomas visiems Akademijos darbuotojams, dirbantiems su asmens duomenimis.

2. Duomenu saugumo paZeidimas reiSkia pazeidima, dél kurio netycia arba neteisétai sunaikinami,
prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami, persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens
duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

3. Duomeny valdytojas — Lietuvos muzikos ir teatro akademija, adresas Gedimino pr. 42, Vilnius,
juridinio asmens kodas 111950624.

4. Uz duomeny sauga atsakingas asmuo — Duomeny valdytojo rektoriaus paskirtas darbuotojas,
turintis kompetencijg imtis reagavimo j Duomeny saugumo pazeidima procediiros vykdymo.

5.  Priezitiros institucija reiskia valstybés narés pagal BDAR 51 straipsnj jsteigta nepriklausoma
valdzios institucija. Lietuvos Respublikos atveju tokia institucija yra Valstybiné duomeny
apsaugos inspekcija.

6.  Procediira reiskia reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procediira.

7. Si Procediira taikoma jvykus asmens Duomeny saugumo pazeidimui pagal BDAR 33 straipsnj ir
34 straipsnj.

8.  Siame dokumente i§déstyta Procediira turéty biiti vadovaujamasi reaguojant j Duomeny saugumo
pazeidima, atsiZvelgiant j konkrecios situacijos faktines aplinkybes.

9.  Visi asmenys, turintys prieiga prie Duomeny valdytojo tvarkomy asmens duomeny, privalo Zinoti
ir vadovautis $ia Procediira duomeny saugumo pazeidimo atveju.
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Duomeny saugumo

paZeidimo nustatymas ir

analizé

v

duomeny saugumo pazeidimag

Ar pradéti reagavimo j

Il SKYRIUS

REAGAVIMO | ASMENS SAUGUMO PAZEIDIMA SCHEMA

lliustracija 1 — Reagavimo j Duomeny saugumo pazeidimus schema

rocedura?
N p a
Ne Taip
Apribojimas ..
. p. ] ’ Pranesimas
likvidavimas ir
atknirimac
PraneSimas duomeny Pranesimas nuo PraneSimas
L Duomeny valdytojo g
valdytojui nuo atsakingoms
Duomeny tvarkytojo e e i
subjektams institucijoms
Duomeny saugumo
pazeidimo
dokumentavimas
v
™
Procediiros
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9.1

9.2.

9.3.

10.

11.

111
11.2

11.3.

11.4.

11.5.

12.

13.

111 SKYRIUS
PROCEDURA —- DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO NUSTATYMAS IR ANALIZE

Saugumo pazeidimu laikomas toks saugumo incidentas, dé¢l kurio jvyksta konkretus pazeidimas
(gali patekti daugiau nei viena kategorija):
Konfidencialumo pazeidimas — netycCia ar neteisétai atskleidziami asmens duomenys arba prie
asmens duomeny suteikiama prieiga tam teisés neturintiems asmenims. Tokio pobuidzio pazeidimo
pavyzdziais galéty biiti jrenginio, kuriame iSsaugota visos ar dalies duomeny bazés kopija,
pametimas arba vagysté, darbuotojy asmens duomeny kopijos iSsiuntimas treiajam asmeniui,
neturin¢iam teisinio pagrindo juos gauti, prisijungimo prie asmens duomeny bazés slaptazodzio
pavieSinimas ir pan.;
Pasiekiamumo pazeidimas — netyCia ar neteisétai prarandama prieiga prie asmens duomeny arba
asmens duomenys yra sunaikinami. Tokio pobiidzio pazeidimu galéty biiti visos ar dalies asmens
duomeny bazés iStrynimas nesant atsarginés kopijos, i$ kurios biity galima atkurti prarastus asmens
duomenis. Pasiekiamumo pazeidimu, kuris turéty buti aprasSytas, biity ir laikinas jprastine
Duomeny valdytojo veiklg sutrikdes prieigos prie duomeny praradimas;
Vientisumo pazeidimas — netyCia ar neteisétai atlickami asmens duomeny pakeitimai. Tai,
pavyzdziui, galéty biti tre¢iojo asmens, jgijusio neteisé€ta prisijungima prie asmens duomeny
bazés, jvykdyti joje esanciy jrasy pakeitimai.
Kai yra nustatomas duomeny saugumo pazeidimas, ji nustates darbuotojas turi kuo skubiau
informuoti uz duomeny apsaugg atsakingg asmenj asmeniskai, el. pastu, telefonu, ir/arba kitomis
komunikacijos priemonémis.
Uz duomeny apsauga atsakingas asmuo atlieka pradinj vertinima tam, kad nuspresty dél tinkamo
veiksmy plano. Sis vertinimas turéty apimti $iuos pagrindinius veiksnius:
. Poveikio IT infrastruktiirai apimtis;
. Informacinius iSteklius, kuriems gali biiti arba yra kiles pavojus (kokios asmens duomeny bazés
yra arba gali biiti paveiktos);
Tikétina duomeny saugumo pazeidimo trukmeé (kada prasidé¢jo ir kada buvo sustabdytas
paZeidimas arba kaip skubiai tikétina galima biity tai padaryti);
Paveikti Duomeny subjektai ir poveikio jiems apimtis (ar paveikti tik konkrec¢ios Duomeny
subjekty grupés asmens duomenys, kokia konkrecios grupés dalis yra paveikta ir pan.);
Pradiniai duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy poZymiai (tai galéty buti prieigos prie asmens
duomeny praradimas, nustatyti neteiséti asmens duomeny pakeitimai, rasti pavieSinti asmens
duomenys ir pan.).
Auks¢iau nurodyta informacija turéty biiti fiksuojama tokiu biidu, kad atliekant vélesne perzitirg
biity galima susidaryti aiSkig chronologing seka apie situacijos eigg ir priemones, kuriy buvo
imtasi.
Atsizvelgdamas | aukS¢iau aprasSyta prading analize, uZ duomeny apsaugg atsakingas asmuo pagal
11 punkte nurodytus kriterijus jvertina, ar duomeny saugumo pazeidimo apimtis ir faktinis ar
galimas poveikis lemia Procediiros pradé¢jima.
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IV SKYRIUS

PROCEDURA — REAGAVIMO | DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMUS PROCEDUROS

14.

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.

15.

PRADEJIMAS

Formalus reagavimas ] duomeny saugumo pazeidimg visais atvejais turéty buti pradétas tada, jei
nustatytos bet kurios i$ toliau nurodyty aplinkybiy:

Prarastas arba gali buti prarastas reikSmingas kiekis asmens duomenuy;

Duomeny saugumo pazeidimas tikétinai gali kelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms;
Daromas poveikis dideliam Duomeny subjekty skaiciui;

Bet kokia kita situacija, kuri gali sukelti reikSmingg poveiki Duomeny valdytojui ir/arba Duomeny
subjektams.

Jei nusprendziama nepradéti Procediiros, tada 11 punkte aprasytas vertinimas turi biiti tinkamai
dokumentuotas uz duomeny apsauga atsakingo asmens rastu iSdéstant sprendimo priezastis,
motyvus ir kitas svarbias aplinkybes, o §i Procediira laikoma uzbaigta.

V SKYRIUS

PROCEDURA — DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO APRIBOJIMAS, LIKVIDAVIMAS IR

16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.

17.

18.

19.
20.

ATKURIMAS

Pirmasis Zingsnis sprendZiant duomeny saugumo pazeidimg yra jo apribojimas. Konkretiis
veiksmai, atliktini norint tai pasiekti priklauso nuo konkretaus pazeidimo aplinkybiy, bet tai galéty
biti tokie veiksmai kaip:

Asmens duomeny i$trynimas nuotoliniu biidu i§ pamesto ar pavogto jrenginio;

Kuo skubesnis kreipimasis j asmenj, kuriam per klaidg buvo i$siysti asmens duomenys, su praSymu
neatidarinéti atsiysty duomeny ir juos istrinti be galimybés atkurti;

Atskleisto tretiesiems asmenims prisijungimo prie asmens duomeny bazés slaptazodZzio
pakeitimas;

Prarasty asmens duomeny atkiirimas i§ turimos atsarginés kopijos;

Kiti veiksmai, kurie gali uZtikrinti duomeny saugumo pazeidimo apribojimg, likvidavimg ar
asmens duomeny atkirima.

Vykdant §ig Procediirg reikia imtis atsargumo priemoniy tam, kad biity uztikrinta, jog biity surinkti
kiek jmanoma tikslesni duomenys bei jrodymai apie jvykusj Duomeny saugumo paZeidimag
(pavyzdziui, uzfiksuojama, kas, kada ir i§ kokio jrenginio jungesi prie asmens duomeny bazes,
kam konkreciai buvo per klaida i$siysti asmens duomenys, kokiomis aplinkybémis buvo prarastas
jrenginys su duomenimis).

Veiksmai, skirti atitaisyti zalg, sukelta duomeny saugumo pazeidimo, turéty biiti nukreipti ne vien
1 esamo pazeidimo priezasties paSalinima, bet ir skirti neleisti duomeny saugumo pazeidimui
pasikartoti. Turéty buti nustatytas bet koks pazeidziamumas, kuris gali biti iSnaudotas kaip
pazeidimo elementas.

Prireikus gali biiti pasitelkiama IT specialisty ar teisininky pagalba.

Atkiirimo stadijoje sistemos turéty buti pagal galimybes atstatytos j ankstesng¢ biiklg, taCiau turéty
biiti imamasi biitiny veiksmy tam, kad bty atsizvelgta j trikumus ir asmens duomeny tvarkymo
silpnasias vietas, kurios buvo iSnaudotos jvykdant duomeny saugumo pazeidima.



Lietuvos muzikos ir teatro akademija Asmens duomeny tvarkymo taisyklés 33|34

VI SKYRIUS

PROCEDURA — DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS PRIEZIUROS INSTITUCIJAI

21.

22.

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

23.

APIE DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas privalo informuoti Prieziliros institucijg apie
duomeny saugumo pazeidimg tada, jei uz duomeny apsaugg atsakingas asmuo nustato, kad
duomeny saugumo pazeidimas tikétinai gali kelti pavojy Duomeny subjekty, paveikty duomeny
saugumo pazeidimo, teiséms ir laisvéms. Pavojy kelianciu laikytinas toks pazeidimas, dé¢l kurio
Duomeny subjektas galéty patirti kiino suzalojima, materialing ar nematerialing zalg, teisiy
apribojimag, diskriminacija, galéty biiti pavogta ar suklastota asmens tapatybé, jam padaryta
finansiniy nuostoliy, neleistinai panaikinti pseudonimai, pakenkta jo reputacijai, prarastas asmens
duomeny, kurie saugomi profesine paslaptimi, konfidencialumas arba padaryta kita ekonomin¢ ar
socialin¢ zala.

Jei Duomeny saugumo pazeidimas kelia pavojy Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, uz
duomeny apsauga atsakingas asmuo ne veliau kaip per 72 valandas nuo Duomeny valdytojo
suzinojimo apie pazeidima Prieziiiros institucijai pateikia tokig informacija:

Duomeny saugumo pazeidimo pobiidj, jskaitant, jeigu jmanoma, atitinkamai paveikty Duomeny
subjekty kategorijas ir apytikslj skaiciy, taip pat atitinkamy asmens duomeny jrasy kategorijas ir
apytikslj skaiciy;

Kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, varda, pavard¢ ir kontaktinius
duomenis;

Tikétiny duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy apraSyma;

Priemones, kuriy émési arba planuoja imtis Duomeny valdytojas tam, kad bty paSalintas
duomeny saugumo pazeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms jo
pasekméms sumazinti.

Jeigu visos informacijos neimanoma pateikti tuo paciu metu, tolesné informacija nepagristai
nedelsiant gali biiti teikiama etapais.

VIl SKYRIUS

PROCEDURA —- DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS DUOMENU SUBJEKTUI APIE

24.

25.

25.1.

25.2.
25.3.

DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Kai dél duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms,
Duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas pranesa apie asmens duomeny saugumo pazeidima
Duomeny subjektams. Didelj pavojy kelian¢iu gali buti laikytinas bet kuris 22 punkte nurodyty
pasekmiy rizikg keliantis paZeidimas tada, jei tokios pazeidimo pasekmés yra labai tikétinos,
tvarkomi jautriis asmens duomenys (pavyzdZziui, asmens duomenys apie sveikata), pazeidimas turi
neigiamg poveikj dideliam Duomeny subjekty skaiciui ir pan.

Uz duomeny apsaugg atsakingas asmuo Duomeny subjektui aiSkia ir paprasta kalba aprasSo
duomeny saugumo pazeidimo pobiid; ir pateikia bent jau zemiau nurodytg informacija:
Kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, varda, pavarde ir kontaktinius
duomenis;

Tikétiny duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy aprasyma;

Priemones, kuriy émési arba planuoja imtis Duomeny valdytojas tam, kad biity paSalintas
duomeny saugumo paZzeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms neigiamoms jo
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26.

26.1.

26.2.

26.3.

27.

28.

29.

30.

pasekméms sumazinti.

Sios Procediiros 25 punkte nurodytas komunikavimas su Duomeny subjektu nebus reikalingas
tada, jei egzistuoja bet kuri i$ $iy aplinkybiy:

Duomeny valdytojas jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir tos
priemongs taikytos asmens duomenims, kuriems duomeny saugumo pazeidimas turé¢jo poveikio,
visy pirma tas priemones, kuriomis uztikrinama, kad asmeniui, neturin¢iam leidimo susipazinti su
asmens duomenimis, jie biity nesuprantami, pavyzdziui, Sifravimo priemones;

Duomeny valdytojas véliau émési priemoniy, kuriomis uztikrinama, kad ateityje negaléty kilti
didelis pavojus Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju apie jvykusi duomeny saugumo
pazeidimg paskelbiama vieSai arba taikoma panaSi priemoné, kuria Duomeny subjektai biity
informuojami taip pat efektyviai.

Priezitros institucija, apsvarsciusi, kokia yra tikimyb¢, kad dél duomeny saugumo pazeidimo kils
didelis pavojus, gali pareikalauti, kad Duomeny valdytojas informuoty Duomeny subjektus apie
duomeny saugumo pazeidima. UZ duomeny apsaugg atsakingas asmuo gaves toki nurodyma turi
nedelsdamas ji vykdyti.

VIl SKYRIUS
PROCEDURA —- DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO DOKUMENTAVIMAS
IR PROCEDUROS UZBAIGIMAS

Visi Asmens duomeny saugumo pazeidimai turi biiti dokumentuoti, uzpildant informacijg apie juos
Asmens duomeny saugumo pazeidimo registre. Asmens duomeny saugumo pazeidimai
registruojami nepriklausomai nuo to, ar apie tokj pazeidima bus praneSama Prieziliros institucijai
ir duomeny subjektams. Uz Asmens duomeny saugumo pazeidimo registro pildyma atsako uz
duomeny apsaugg atsakingas asmuo.

Visi veiksmai, kuriy imamasi Procediiros metu turi biiti apraSomi ir visi susije jrasai apie duomeny
saugumo pazeidima perzitrimi tam, kad biity uZtikrintas jy iSbaigtumas, tikslumas ir atitiktis
teisiniam reguliavimui.

Uz duomeny apsaugg atsakingas asmuo, gaves supazindinto su duomeny saugumo pazeidimo ir jo
pasalinimo aplinkybémis Duomeny valdytojo vadovo pritarimg, priima sprendimg uZbaigti
Procediirg tada, kai duomeny saugumo pazeidimas laikytinas pasalintu, o visoms reikalingoms
Salims apie pazeidimg yra pranesta.




